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1. Opis sucelja aplikacije
Pocetno sucelje aplikacije (Slika 1) se sastoji od sljede¢ih elemenata:

Zaglavlje

Glavni izbornik
Naziv pregleda
Sadrzaj pregleda

a ~c wDdh e

Preuzimanje korisniCke upute

eVrtici 1.
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3.
: Poéetna stranica
Pocetna
3 Prezime i ime djeteta ©
—s
—
=] Mema odabranih rezultata
Katalozi
E=
o= 4
Zahtjevi

g

Liste

=i

Profili

=

Premjestaji

AR

Skupine

alle

lzvjestaji

Slika 1. Pocetno sucelje aplikacije
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2. Katalozi

Katalozi (odnosno Sifarnici) predstavljaju listu podataka koji definiraju odredenu opciju (Slika 2).
Ti podaci se prikazuju u odredenim izbornicima unutar podsustava. Administratori, ovisno o
definiranoj roli i pravima koji pripadaju toj roli imaju mogucnost pregleda i uredivanja kataloga.
Administratorima je omoguc¢eno da u kataloge dodaju nove stavke (podatke) prema potrebi, aiste
¢e se prikazivati u ponudenom izboru unutar aplikacije. Odabirom opcije Katalozi administratoru
se na ekranu prikazuje lista kataloga koje ima na izbor za administriranje. Odabirom odredenog

kataloga administratoru se prikazuju stavke koje se nalaze unutar tog kataloga.

2o\ B Wrtid
Pocetna — Pedagoska

il

“% Godina/Program

Slika 2. Katalozi

2.1. Dodavanije, uredivanje i brisanje programa vrtica

Programi vrti¢a su programi koje u ponudi za pedagosku godinu ima svakivrti¢ za sebe i definirani
su od strane dje€jeg vrti¢a. Ti programi se prikazuju na odabir roditelju na online upisima kod
odabira programa odabranog dje€jeg vrtica i na evidenciji djece kada administrator djecjeg vrti¢a
unosi zahtjev za dijete. Do liste programa vrti¢a se dolazi odabirom stavke izbornika Katalozi —

Pedagoska Godina/Program — Programi vrtica.

Dodavanje novih programa (Slika 3) se radi preko opcije @. Odabirom opcije se prikazuje prozor
gdje administrator vrtiCa upisuje obavezne parametre programa. Nakon upisa i odabira svih
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parametara programa, preko opcije Spremi administrator sprema novi program, koji se prikazuje
na listi programa.

Dodaj program

MNaziv* Pedagoska godina®

Testni naziv vrtica 2021/2022
Je li program vrtica javan? * Trajanje programa (sati dnevno puta dani u fjednu)*
@ Da O Ne 10x5
Dodatna uplata roditelja (mjesecni iznos)* Trajanje programa™

0 Cjelodnevni (od 7 do 10 sati)
Program po dobi* \rsta programa®

Wrtic Redoviti 10-satni program
Kategorija programa® Lokacije®

Redovit |

Mogud je visestruki odabir.

e %, —
| Odustani | f e \

Slika 3. Dodavanje programa vrtica

Nekoliko napomena uz parametre programa:

e Parametar Je li program vrti¢ javan? - odreduje hocCe li se taj program vidjeti u ponudi
programa vrtica na online upisima ili ne. Ako se odabere Da onda se taj program vidi u
ponudi i na online upisima i u evidenciji djece. Ako se odabere Ne, program vrtica je vidljiv
samo administratorima vrtica.

e Parametar Trajanje programa (sati dnevno puta dani u tjednu) — unosi se u formatu 10x5
(10 sati dnevno puta 5 dana u tjednu)
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e Parametar Dodatna uplata roditelja (mjesecni iznos) — unosi se samo broj¢ana vrijednost

i to samo za posebne i alternativne programe vrtica.

Uredivanje programa se radi odabirom opcije na listi programa vrtica. Otvara se jednaki
prozor kao za dodavanje novog programa i sustav prikazuje trenutne podatke za odabrani
program. Nakon promjene nekog od parametara programa, preko opcije Spremi sve promjene se

spremaju za odabrani program.

Brisanje programa se radi odabirom opcije |—| na listi programa vrti¢a. Nakon odabira navedene
opcije, sustav prikazuje prozor u kojem korisnik moraodgovoriti na pitanje Jesteli sigurni da Zelite
izbrisati navedeni program? Korisnik odustaje odabirom opcije Odustani ili potvrduje brisanje

odabirom opcije Izbrisi.

2.2. Dodavanje, uredivanje i brisanje skupina

Do liste skupina se dolazi odabirom stavke izbornika Katalozi — Pedago$ka Godina/Program —
Skupine. Korisniku se za pedagosku godinu za koju se predaju zahtjevi prikazuju sve skupine za
tu pedagosku godinu. Te skupine su kopirane iz prethodne pedagoske godine kod kreiranja nove
pedagoske godine. Da bi skupine bile aZurne i spremne za novu pedagosku godinu, administrator
vrtica prvo mora promijeniti sobu skupine, a nakon toga se automatski mijenja i lokacija te

skupine.

Dodavanje novih skupina (Slika 4) se radi preko opcije ®. Skupina se dodaje u pedagosku
godinu za koju se predaju zahtjevi. Sustav prikazuje prozor sa parametrima skupine koji su
obavezni za unos. Nakon unosa svih podataka za novu skupinu, odabirom opcije Spremi, korisnik
sprema novu skupinu koja se prikazuje na listi skupina.
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Dodaj skupinu

Maziv* Wrsta skupine po dobi*
Testni naziv skupine Vrticod 3dodg
ormativ® Urnanjenje*

20 2

Pedagoska godina®

2021/2022

Slika 4. Dodavanje skupine

Uredivanje skupina se radi odabirom opcije na listi skupina za vrti¢. Otvara se jednaki prozor
kao za dodavanje nove skupine i sustav prikazuje trenutne podatke za odabranu skupinu. Nakon
promjene nekog od parametara skupine, preko opcije Spremi sve promjene se spremaju za
odabranu skupinu.

%

Brisanje skupina se radi odabirom opcije na listi skupina vrtica. Nakon odabira te opcije,
sustav prikazuje prozor gdje korisnik mora odgovoriti na pitanje Jeste li sigurni da Zelite izbrisati
navedenu skupinu?. Korisnik odustaje odabirom opcije Odustaniili potvrduje brisanje odabirom

opcije 1zbrisi.

2.3. Dodavanje, uredivanje i brisanje dodatnih kracih programa vrti¢a

Do liste dodatnih kracih programa vrtica se dolazi odabirom stavke izbornika Katalozi —
Pedagoska Godina/Program — Dodatni Kraci Programi Vrtica.
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Dodavanje novih programa (Slika 5) se radi preko opcije ®, Odabirom opcije se prikazuje prozor
gdje administrator vrtiCa upisuje obavezne parametre programa. Nakon upisa i odabira svih
parametara programa, preko opcije Spremi administrator sprema novi program, koji se prikazuje
na listi.

Dodaj dodatni kracdi program vrtica

Maziv* Pedagoska godina®

Testni naziv dodatnog kraceg programa vrhica 2021/2022 < w
Program po dobi® Trajanje programa (sati dnevno puta dani u tjednu)*

Wrtid X 10x5
Dodatna uplata roditelja {mjesecni iznos)* Suglasnost MZ0 klasa*

0 Maziv suglasnosti MZ0 klasa
Suglasnost MZ0 Ur. Broj* Suglasnost MZ0 datum:*

Test 01.01.2021 =
Suglasnost gradskog ureda klasa® Suglasnost gradskog ureda Ur. broj*

Maziv suglasnosti gradskog ureda klasa Maziv suglasnost gradskog ureda Ur. broj
Suglasnost gradskog ureda datum:* Wrsta dodatnog kraceg programa®

01.01.2021 = Cistali kradi posebni programi < w
Lokacije

zaber -

=) Moguc je vigestruki odabir.

Slika 5. Dodavanje dodatnog kraceg programa vrtica
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3. Zahtjevi

3.1. Statusi zahtjeva

Status Upisan (Slika 6) znaCi da je zahtjev obraden od strane vrti¢a te da je dijete upisano u vrti¢.

Prezime i ime Pedagoika godina * Datum prijave % Status prijave Upisni rok
[ ] 2019/2020 Nije poslano Redoviti upisni rok Mema komentara m
m Preuzmi zahtjev

Slika 6. Status zahtjeva - Upisan

Status U izradi (Slika 7) znaci da je zahtjev djelomi¢no ispunjen i spremljen. Nakon svakoggumba
Sljedeci korak prilikom ispunjavanja zahtjeva svi podaci uneseni do tog koraka se spremaju. Osim
uredivanja u statusu U izradi za zahtjev koji jos nije poslan, uredivanje vec poslanog zahtjeva je
mogucée samo ukoliko je zahtjev poslan na doradu te je u statusu U doradi te osim toga nije

moguce uredivati zahtjev jednom kad je ve¢ poslan.

Prezime i ime Pedagoika godina Datum prijave 2 Status prijave Upisni rok
[ ] 20212022 Nije poslano Redoviti upisni rok Nema komentara
Povud |

Slika 7. Status zahtjeva - U izradi

Status U doradi (Slika 8) znacCi da je zahtjev obraden od strane vrtica te da djelomi¢no zadovoljava
sve uvjete ispravno popunjenog zahtjeva. Vrti¢ vraca zahtjev na doradu kako bi roditelj imao

priliku ispravno ispuniti zahtjev i ponovno ga poslati vrticu na obradu.

Prezime i ime © Pedagoska godina © Datum prijave = Status pnjave v Upisni rok
] 2019/2020 Nije paslano Redoviti upisni rok Mema komentara
Povudi |

Slika 8. Status zahtjeva - U doradi
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Status Odbijen (Slika 9) znaci da je zahtjev obraden od strane vrti¢a te da ne zadovoljava uvjete
ispravno popunjenog zahtjeva.

Prezime i ime © Pedago3ka godina Datum prijave = Status prijave Upisni rok =
| ] 20192020 Mije poslano Qdbijen Redoviti upisni rok MNema komentara m

Slika 9. Status zahtjeva - Odbijen

Status Povucen (Slika 10) znaCi da je zahtjev povucen od strane roditelia u slu€aju neke

izvanredne okolnosti. Ne preporuca se povlacenje zahtjeva u sluCajevima kada roditelj krivo upise

neki podatak jer ¢e u tom slu¢aju vrti¢ roditelju vratiti zahtjev na doradu.

Prezime i ime Pedagotka godina * Datum prijave ° Status pnjave ~ Upisni rok =
[ ] 2021/2022 Nije poslano Redoviti upisni rok MNema komentara m

Slika 10. Status zahtjeva - Povucen

Status Ispisan (Slika 11) znaci da je zahtjev obraden od strane vrtica te da je dijete ispisano iz

.y
vrtica.
Prezime i ime Pedagoska godina * Datum prijave = Status pnjave ~ Upisni rok >
[ ] 2019/2020 Nije poslano Redaviti upisni rak Nema komentara
Povud ji reuzmi zahtjev

Slika 11. Status zahtjeva - Ispisan

3.2. Kreiranje novog zahtjeva

Od ispunjavanja zahtjeva moze je odustati u svakom trenutku. Zahtjevi koji nisu poslani neée se
obradivati u vrticui smatrat Ce se nevazec¢ima. Osnovna dokumentacija je obavezna za prilaganje.

Odabir posebnog/alternativnog programa moguc je jedino nakon odabira redovitog programa. Na
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svim koracima zahtjeva obavezan je unos obaveznih polja, u protivhom nije moguc¢ prelazak na

sliedeci korak.

Koraci za izradu novog zahtjeva:

1. Odabrati stavku izbornika Zahtjevi
2. Odabrati opciju Novi zahtjev
3. U koraku zahtjeva Podacio pedago$koj godini (Slika 12) potrebno je unijeti:
a. Pedagos$ka godina — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, obavezan unos

Dodavanje novog zahtjeva

Polja oznacena * su obavezna polja

Koraci prijave: Podaci o pedagoskoj godini

(F ethodni kora .. Sljededi korak Pedagogka godina*

2021/2022 - Redoviti upisni rok
Podaci o pedagoskoj godini

Slika 12. Podaci o pedagoskoj godini

4. U koraku zahtjeva Osnovni podaci o djetetu (Slika 13) potrebno je unijeti:
a. Ime —tekstualni unos, obavezan unos
b. Prezime — tekstualni unos, obavezan unos
c. Spol — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
d. OIB- unosi se 11 brojeva, obavezan unos
e. Datum rodenja — odabir dana, mjeseca i godine kroz bira€ datuma, obavezan
odabir

—h

Za dijete je vec predavan Zahtjev za upis u djecji vrtic ? — radio gumb, mogucénost

odabira DA/NE, obavezan odabir
i. Ako je za dijete vec¢ predavan zahtjev za upis u djecji vrti¢ tada je potrebno
unijeti Naziv djecjeg vrtica i godina predaje ranijih zahtieva — tekstualni

unos, obavezan unos
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L T ©o

=

Mjesto rodenja — drZzava — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, obavezan
odabir
Mjesto rodenja — grad/opcina
i. Ako je za mjesto rodenja - drZava odabrana Republika Hrvatska onda se
odabire grad/opcina unutar Republike Hrvatske —obavezan odabir
ii. Ako je za mjesto rodenja - drZzava odabrana neka druga drZzava, onda se
za mjesto rodenja grad/opc¢ina slobodnim unosom upisuje naziv grada ili
opcine — obavezan unos
Drzavljanstvo — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, obavezan odabir
Nacionalnost — tekstualni unos, neobavezan odabir
Nacionalna manjina — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, neobavezan
odabir

Azilant/izbjeglica — potvrdni okvir, moguc¢nost odabira DA/NE, neobavezan unos

. Prijavijeno prebivaliSte — drZzava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik,

obavezan unos
Prijavijeno prebivaliste — grad/opcina
i. Ako je za prijavljeno prebivaliSte - drzava odabrana Republika Hrvatska
onda se odabire grad/opcina unutar Republike Hrvatske — obavezan odabir
1. Ako je odabran grad GRAD ZAGREB onda je obavezno odabrati
Prijavijeno prebivaliste — naselje
ii. Ako je za prijavijeno prebivaliSte - drZzava odabrana neka druga drZava,
onda se za prijavijeno prebivaliSte — grad/opcina slobodnim unosom
upisuje naziv grada ili op¢ine — obavezan unos
Prijavljeno prebivaliste — ulica — tekstualni unos, obavezan unos
Prijavijeno prebivaliste — broj — tekstualni unos, obavezan unos
Prijavijeno prebivaliste — podbroj — tekstualni unos, neobavezan unos
Podaci o adresi stanovanja/boravista jednaki su podacima adrese prebivali§ta? —
radio gumb, moguénost odabira DA/NE, obavezan odabir
i. Ako su podaci jednaki, aplikacija automatski kopira postojece podatke o
prebivaliStu i korisnik ne treba unositi iste podatke

ii. Ako su podaci razli¢iti, korisnik mora unifeti sljedece podatke:

10
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1. Adresa stanovanja/boraviSta — drZzava - odabir jedne stavke kroz
padajuci izbornik, obavezan odabir
2. Adresa stanovanja/boravista — grad/opcina
a. Ako je za adresu stanovanja — drZzava odabrana Republika
Hrvatska onda se odabire grad/opcina unutar Republike
Hrvatske — obavezan odabir
i. Ako je odabrani grad GRAD ZAGREB onda je
obavezno odabrati Prijavljeno prebivaliste — naselje
b. Ako je za adresu stanovanja— drZzava odabrana neka druga
drzava, onda se za adresu stanovanja grad/opcCina
slobodnim unosom upisuje naziv grada ili opCine —
obavezan unos
3. Adresa stanovanja — ulica - tekstualni unos, obavezan unos
4. Adresa stanovanja — broj - tekstualni unos, obavezan unos

5. Adresa stanovanja — podbroj - tekstualni unos, neobavezan unos

11
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Dodavanje novog zahtjeva

Koraci prijave:

Podaci o pedagoike] godini

Osnovni podaci o djetety

Razvojni status djeteta

Podaci o vrticu i programu

Odabir statusa obitelj

Podaci o roditeljima/skrbnicima

Ostala malodobna djeca

Ostali Elanovi

Osnovna dokumentacija

Dodatna dokumentacija

Spremanje i slanje zshtjeva

Spol*

Muzki

Datum rodenja®

2409.2019

Za dijete je ve:

O oz (@) ne

Zahtjev za upis u dje

Mjesto rodenja - drtava®
REPUBLIKA HRVATSKA,

Drtavijanstvo®

Hrvatsko

Nacionalna manjina

Frijavijeno prel - driava®

REPUBLIKA HRVATSKA

Prijavijeno prebivaliste - naselje*

Velika Miska
Prijavljena prebivaliste
Ulica®

Ulica grada Zagreba

Podaci ¢ adresi stanovanjalooravista jednaki su podacima adrese prebivalista? *

(® o= (O e

#ena * su obavezna poljs

Prezime*

Luki¢

Ol (ukljuéena provjera OIB-2)*

X - 15056282181

Mjesta rodenja - gradioptina®

x - WELIKA GORICA

Nacionalnost

Azilantfizbjeglica
Prijauljenc prebivalitte - gradiopéina®
X - VELIKA GORICA

Slika 13. Osnovni podaci o djetetu

Povratak na zahtjeve

Podbroj

5. U koraku zahtjeva Razvojni status djeteta (Slika 14) potrebno je odabrati:

a. Odaberite razvojni status — odabir jedne od ponudenih stavki, obavezan unos

Dodavanje novog zahtjeva

Koraci prijave:

Podaci o pedagoikaj godini

Osnovni podaci o djetetu

Razvoj tus djeteta

Poljz oznatena * su cbavezna polia

Razvojni status djeteta

Ocaberite razvajni status *

(®) Dijete uredne razvojne linje

Povratsk na zshtjeve

(O Dijete s pasebnim odgajno-sbrazovnim potrehams [teskoce u razveju, zeravstvene tetkote | neuralotka oStetenja, kranitne bolest, eliminacijska prehrans, rizitna

ponatanjs itd)

Slika 14. Razvojni status djeteta

12
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6. U koraku zahtjeva Podaci o vrticu i programu (Slika 15) potrebno je odabrati:

a. Odabir djecjeg vrtica (prioritet) — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik,
obavezan odabir

b. Odabir programa po dobi — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, obavezan
odabir

c. Lokacija vrtica (prioritet) — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan
odabir

d. Programi (prioritet) — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir

e. Lokacija vrtica (alternativna opcija) — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik,
obavezan odabir

f. Programi (alternativha opcija) — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik,
obavezan odabir

Dodavanje novog zahtjeva
Polja oznagena * su cbavezna polia

Koraci prijave: Podaci o vrticu i programu

= s

Slika 15. Podacio vrticu i programu

7. U koraku zahtjeva Odabir statusa obitelji (Slika 16) potrebno je odabrati:

a. Popis statusa obitelji — odabir jedne od ponudenih stavki, obavezan odabir

13
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Dodavanje novog zahtjeva Povistak na zahtjeve

Poljs aznatena * su obavezna polja

Koraci prijave: Odabir statusa obitelji

-
( Prethadni karzk )
.

Slika 16. Odabir statusa obitelji

8. U koraku zahtjeva Podaci o roditeljima/skrbnicima potrebno je, ovisno o odabranom
statusu obitelji, odabrati opciju Dodaj roditelja (Slika 17), te unijeti jednog ili vise
roditelja/skrbnika sa sljede¢im podacima:

a. Jasamroditelj — potvrdni okvir neobavezan unos
i. Ako je podnositelj zahtjeva ujedno i roditelj/skrbnik sustav sam popunjava
polja Ime, Prezime, OIB i Email adresa

Srodstvo — odabir jedne od ponudenih stavki, obavezan odabir

Ime — tekstualni unos, obavezan unos

Prezime — tekstualni unos, obavezan unos

Spol — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, obavezan odabir

OIB — unosi se 11 brojeva, obavezan unos

@ o a o T

Datum rodenja — odabir dana, mjeseca i godine kroz biraé datuma, obavezan

odabir

h. Korisnik novéane pomoc¢i za roditelja odgojitela — potvrdni okvir, neobavezan
odabir

i. Roditelj je stranac? — potvrdni okvir, neobavezan unos

j.  Azilant/izbjeglica — potvrdni okvir, neobavezan unos

k. Mjesto rodenja — drZzava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan

odabir

|.  Mjesto rodenja — grad/opcina

14



eVrtici

i. Ako je za mjesto rodenja - drZzava odabrana Republika Hrvatska onda se
odabire grad/opcina unutar Republike Hrvatske —obavezan odabir

ii. Ako je za mjesto rodenja - drZava odabrana neka druga drZzava, onda se
za mjesto rodenja grad/opcina slobodnim unosom upisuje naziv grada ili

opcine — obavezan unos

. Drzavljanstvo — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, obavezan odabir

Nacionalnost — tekstualni unos, neobavezan odabir
Nacionalna manjina — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, neobavezan
odabir
Prijavljeno prebivaliste — drZzava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik,
obavezan unos
Prijavijeno prebivaliste — grad/opcina
i. Ako je za prijavijeno prebivaliSte - drzava odabrana Republika Hrvatska
onda se odabire grad/opcina unutar Republike Hrvatske — obavezan odabir
1. Ako je odabran grad GRAD ZAGREB onda je obavezno odabrati
Prijavijeno prebivaliste — naselje
ii. Ako je za prijavijeno prebivaliSte - drZzava odabrana neka druga drZava,
onda se za prijavljeno prebivaliSte — grad/opcina slobodnim unosom
upisuje naziv grada ili opc¢ine — obavezan unos
Prijavijeno prebivaliste — ulica — tekstualni unos, obavezan unos
Prijavijeno prebivaliste — broj — tekstualni unos, obavezan unos
Prijavljeno prebivaliste — podbroj — tekstualni unos, neobavezan unos
Podaci o adresi stanovanja/boravista jednaki su podacima adrese prebivaliSta? —
radio gumb, moguénost odabira DA/NE, obavezan odabir
i. Ako su podaci jednaki, aplikacija automatski kopira postojece podatke o
prebivaliStu i korisnik ne treba unositi iste podatke
ii. Ako su podaci razli¢iti, korisnik mora unijeti sljede¢e podatke:
1. Adresa stanovanja/boraviSta — drzava — odabir jedne stavke kroz
padajuci izbornik, obavezan odabir

2. Adresa stanovanja/boravista — grad/opcina

15
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< X g <

a. Ako je za adresu stanovanja — drZzava odabrana Republika
Hrvatska onda se odabire grad/opcina unutar Republike
Hrvatske — obavezan odabir
i. Ako je odabrani grad GRAD ZAGREB onda je
obavezno odabrati Prijavljeno prebivaliSte — naselje
b. Ako je za adresu stanovanja — drZava odabrana neka druga
drzava, onda se za adresu stanovanja grad/opcina
slobodnim unosom upisuje naziv grada ili opCine —
obavezan unos
3. Adresa stanovanja — ulica — tekstualni unos, obavezan unos
4. Adresa stanovanja — broj — tekstualni unos, obavezan unos
5. Adresa stanovanja — podbroj — tekstualni unos, neobavezan unos
Broj telefona — tekstualni unos, neobavezan unos
Broj mobitela — tekstualni unos, obavezan unos
Email adresa — tekstualni unos, obavezan unos samo za podnositelja zahtjeva
Majka/otac ima rjeSenje o koriStenju rodilinog dopusta ili drugog prava iz Zakona
o rodiljnim i roditeljskim potporama — radio gumb, obavezan odabir
i. Ako je odgovor na prethodno pitanje ,Da“ korisnik mora odabrati i upisati:
1. Naziv prava— odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, obavezan
odabir
2. Odobreno koristenje prava u razdoblju (od-do) — odabir dana,
mjeseca i godine kroz bira¢ datuma, obavezan odabir
Status zaposlenja — radio gumb, obavezan odabir
I. Ako je status zaposlenja ,Zaposlen®, korisnik mora odabrati i upisati:
1. Radno mjesto — telefon — tekstualni unos, obavezan unos
Radno mjesto — mobitel — tekstualni unos, neobavezan unos
Radno mjesto — email adresa — tekstualni unos, neobavezan unos

Naziv poslodavca — tekstualni unos, obavezan unos

o~ N

Adresaradnog mjesta — drZzava — odabir jedne stavke kroz padajuci

izbornik, obavezan odabir
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a. Ako je za adresu radnog mjesta — drZava odabrana
Republika Hrvatska onda se odabire grad/opCina unutar
Republike Hrvatske — obavezan odabir

b. Ako je za adresu radnog mjesta — drZzava odabrana neka
druga drZzava, onda se za adresu radnog mjesta
grad/opcina slobodnim unosom upisuje naziv grada ili
opcéine, obavezan unos

Adresa radnog mjesta — ulica — tekstualni unos, obavezan unos
Adresa radnog mjesta — broj — tekstualni unos, obavezan unos
Zanimanje — tekstualni unos, obavezan unos

© ® N o

Struéna sprema — tekstualni unos, neobavezan unos

10. Radno vrijeme (od-do) — brojéani unos, neobavezan unos
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Dodaj roditelja/skrbnika

Iz sam roditelj

Srodstvo”
Mzjka

Spol®
Zenski

Karisnik novéane pemedi 2= roditelia cdgaiitelia

Mijesto rodenja - drizva®

REPUBLIKA HRVATSKA

MNacionalnost

Prijavijeno prebivaliéte - driava®
REPUBLIKA HRVATSKA

Prijavijeno prebivaliste

Ulica®

Ulica grada Zagreba

Podaci o adresi stanavanja/borav

® 0oz O re

Braj telzfona

Majka/otac ima rjes

(Ooa (&) me

Status zaposlenja *

(O zzpaslen (®) Nezzposien

Ime
- Lucija
ais*
- 60121705502

Roditlj je stranac?

Mjesto rodenja - graciopéina®

- VELIKA GORICA

Macionalna manjina

Prijavijeno saliste - grad/opdina®
- WVELIKA GORICA
Broj
55

3 jednzki su podacima adrese prebivalifta? *

Broj mobitela®

0911234567

= 0 keri$tenju rodilineg ili rediteljskog dopusta ili drugeg prava iz Zakona @ rediljnim i roditeliskim potperama (WM 85

(O Redoviti ugenik/student

Prezime®

Lukic

Dstum rodenjs*

17.02.1977

Azilant/izbjeglica

Drzavijanstuo®

- Hrvatskn L

Prijavljeno prebivaliste - naselje®

- Velika Mlaka -

Fodbroj

Email adresa

. 110/08 - ispravak, 34/11, 54/13, 152/14, 5%/17 i 37/20)*

O umirovijenik (O ostale

Slika 17. Dodavanje roditelja/skrbnika

Nakon unosa roditelja/skrbnika korisnik odabire podnositelja zahtjeva (Slika 18) odabirom na

oznaku U u stupcu Podnositelj zahtjeva.
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Dodavanje novog zahtjeva

Koraci prijave:

s ™
(| Prethodni korsk )
e A

Podaci o roditeljima/skrbnicima

Sljedeti korsk Docdsj roditelja

Pedaci o pedagoikej ged

Osnovni podaci o djetety

SETn Podnositelj zahtjeva Ime Prezime Datum rodenja Srodstvo Adresa prebivalitta Spol Alcije

Lucija Lukié 17.02.1977 Majka Ulica grada Zagreba, 55

Otac Ulica grada Zagreba, 55 Muki

Razvejni status djetets

Podaci o vrticu i programu

Qdabir statusa obitel]

Podaci o roditeljima/skrbnicima

Slika 18. Odabir podnositelja zahtjeva

9. U koraku zahtjeva Ostala malodobna djeca moguce je odabrati opciju Dodaj ostalo dijete

(Slika 19), te unijeti jedno ostalo malodobno dijete ili viSe njih sa sljede¢im podacima:

a.
b.

- @ a o

Srodstvo — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
Ime — tekstualni unos, obavezan unos
Prezime — tekstualni unos, obavezan unos
Spol — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, obavezan odabir
OIB — unosi se 11 brojeva, obavezan unos
Datum rodenja — odabir dana, mjeseca i godine kroz bira¢ datuma, obavezan
odabir
Prijavljeno prebivaliste — drZzava — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik,
obavezan unos
Prijavijeno prebivaliste — grad/opcina
i. Ako je za prijavljeno prebivaliste - drZzava odabrana Republika Hrvatska
onda se odabire grad/opcina unutar Republike Hrvatske — obavezan odabir
1. Ako je odabran grad GRAD ZAGREB onda je obavezno odabrati
Prijavijeno prebivaliste — naselje
ii. Ako je za prijavijeno prebivaliSte - drzava odabrana neka druga drZava,
onda se za prijavljeno prebivaliSte — grad/opcina slobodnim unosom

upisuje naziv grada ili op¢ine — obavezan unos
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i.  Prijavljeno prebivaliste — ulica — tekstualni unos, obavezan unos

j.  Prijavijeno prebivaliste — broj — tekstualni unos, obavezan unos

k. Prijavijeno prebivaliste — podbroj — tekstualni unos, neobavezan unos

l.  Dijete vec upisano u vrti¢ — potvrdni okvir, neobavezan odabir

i. Akoje dijete vec upisano u vrti¢ potrebno je unijeti:

1. Naaziv vrticai godina upisa — tekstualni unos, obavezan odabir

Dodaj ostalo malodobno dijete

Srodstwo®

Cestra -
Prezims*

Lukic
olg*

73786955859
Prijavljeno prebivalifte - driava®

REFUBLIEA HRWVATSKA -
Prijavljeno prebivaliite - naselje®

“elika Mlaks -
Prijavljeno prebivalite - broj*

55

Crjete vec upisano u vriic

Lena

Zensk -

Datum roden)a*

02.11.2020

Prijavljema prebivalite - gradfopcina®

WVELIEA GORICA -

Prijavljeme prebivalite - ulica

WNica grada Zagreba

Prijavljema prebivalite - podbroj

Spremi

Slika 19. Dodavanje ostale malodobne djece
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10. U koraku zahtjeva Ostali ¢lanovi moguce je odabrati opciju Dodaj ostalog ukucana (Slika
20), te unijeti jednog ostalog ukucanaiili vise njih sa sljede¢im podacima:
a. Srodstvo — odabir jedne stavke kroz padajuci izbornik, obavezan odabir
Ime — tekstualni unos, obavezan unos
Prezime — tekstualni unos, obavezan unos

Spol — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik, obavezan odabir

OIB — unosi se 11 brojeva, obavezan unos

- 0o a0

Datum rodenja — odabir dana, mjeseca i godine kroz bira¢ datuma, obavezan
odabir
g. Prijavijeno prebivaliSte — drZzava — odabir jedne stavke kroz padajuéi izbornik,
obavezan unos
h. Prijavijeno prebivaliste — grad/opcina
i. Ako je za prijavijeno prebivaliSte - drzava odabrana Republika Hrvatska
onda se odabire grad/opcina unutar Republike Hrvatske — obavezan odabir
1. Ako je odabran grad GRAD ZAGREB onda je obavezno odabrati
Prijavijeno prebivaliste — naselje
ii. Ako je za prijavljeno prebivaliSte - drzava odabrana neka druga drZava,
onda se za prijavljeno prebivaliSte — grad/opcina slobodnim unosom
upisuje naziv grada ili op¢ine — obavezan unos
i.  Prijavljeno prebivaliSte — ulica — tekstualni unos, obavezan unos
j.  Prijavijeno prebivaliste — broj — tekstualni unos, obavezan unos
k. Perijavljeno prebivaliste — podbroj — tekstualni unos, neobavezan unos
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Dodaj ostalog clana

Srodstea®
Baka / djed {po ocu)
Prezime®
Lukic
olg*
38293063522
Prijavljeno prebivalifte - driava®

REPUEBLIKA HRWVATSEKA

Prijavljeno prebivalifte - naselje®

“elika Mlaks

Prijavljeno prebivalifte - broj*

4 ]

-

Ime*
Zeljka
Spol®
Zenski
Datum rodenja*
12.07.1957
Prijavljene prebivalifte - gradfopcinag®
WVELIEA GORICA
Prijavljenc prebivalifte - ulica®

Uica grada Zagreba

Prijavljene prebivalifte - podbroj

Slika 20. Dodavanje ostalih uku¢ana

Spremi

11. U koraku zahtjeva Privole (Slika 21) moguce je kliknuti na potvrdni okvir Prihvacam za

privolu koju roditelj prihvacéa.
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Dodavanje novog zahtjeva

Koraci prijave:

e ™
| Prethodni korak )
b y

Podaci o pedagotkaj godin

Osnovni podaci o djetetu

Razvojni status djeteta

Podaci o vrticu i programu

Ociabir statusz obitelj

Podaci o reditelimafskronicima

Ostalz malodobna djeca

Ostali lanov

Polja oznatena * su obavezna polja
Privole
Maziv privole Prihvacam
PRIVOLA ZA PROVIERU PODATAKA O ROBENIU DIETETA U MATICAMA ROBENIH, UKOLIKD RODITELISKRENIK NE PRILAZE ISPRAVE KOIIMA SE ISTI a
DOKAZUIU
PRIVOLA ZA PROVIERU PODATAKA O PREBIVALISTU DIETETA UKOLIKO RODITELK/SKRENIK ME PRILAZE ISPRAVE KOIIMA SE ISTI DOKAZUIY a

Slika 21. Privole

12. U koraku zahtjeva Osnovna dokumentacija (Slika 22) potrebno je priloziti svu obaveznu

dokumentaciju bez koje prijava nije moguca. Dodavanje dokumentacije se vrsi klikom

miSa na gumb Dodaj, koji otvara novi prozor u kojem je potrebno kliknuti gumb Odaberi

datoteku te na taj nacin ucitati datoteku u .jpg, .png ili .pdf formatu. Pregledavanje ucitane

datoteke se vrsi klikom na gumb Pregledaj, a brisanje iste klikom na Obrisi. Dokument se

prilaze odabirom opcije Prilozi, a moguce je i odustajanje od prilaganja ucitanog

dokumenta odabirom opcije Odustani.
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Dodavanje novog zahtjeva
Polja oznatena * su gbavezna polja
Koraci prijave: Osnovna dokumentacija
I'd ™
| _Prethodni korsk ) Hzite = Naziv dokumenta Dodsne Akija
Budecieedusiofoody PRESLIKE OSOBNIH ISKAZNICA RODITELIA/SKRENIKA jobostrane] L
SHREEES RODNI LIST ILI IZVADAK IZ MATICE ROBENIH ILI FOTVRDA S FODACIMA O RODENIU DIETETA (1) L
Razvojnl status djetsts . - -
UVIERENJE O MJESTU PREBIVALISTA DIETETA Dodaj
Podaci o vrtidu | programu R

Djetji vti i nadlezno gradsko upravne tijels imaju prave svu dostavljenu dokumentaciju naknadno traZiti na uvid u originalu

Qdiabir statusa obitsl]
Podaci o roditeljima/skrbnicima
Ostalz malodobnz djeca
Ostali lanow

Privole

Osnovna dokumentacija

Slika 22. Osnovna dokumentacija

13. U koraku zahtjeva Dodatna dokumentacija (Slika 23) potrebno je priloZiti svu dodatnu
dokumentaciju ukoliko se Zeli dobiti prednost kod upisa. Dodavanje dokumentacije se vrsi
klikom na gumb Dodaj, koji otvara novi prozor u kojemu je potrebno kliknuti gumb Odaberi
datoteku te na taj naCin ucitati datoteku u .jpg, .png ili .pdf formatu. Pregledavanje ucitane
datoteke se vrsi klikom na gumb Pregledaj, a brisanje iste klikom na Obrisi. Dokument se
prilaze odabirom opcije PriloZi, a moguce je i odustajanje od prilaganja ucitanog
dokumenta odabirom opcije Odustani.
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Dodavanje novog zahtjeva

Koraci prijave:
Podaci o pedagetkej godini
Osnowni podaci o djetetu
Razvajni status djeteta
Podaci o wrtiéu i programu
Odabir statusz obitelj
Podaci o roditeljimasskrbnicima
Ostala malodobna djeca
Ostali elanovi
Privole

Osnovna dakumentacija

Sljededi korak

Povratak na zahijeve

Polja oznatens * su abaverns poljs
Dodatna dokumentacija - dokumenti kojima se dokazuju Cinjenice bitne za ostvarivanje prednosti kod upisa

Naziv dokumenta Dodane  Akdija

= rodenih ili potvrda 5

ji 5 troje il vite malodobne djece: za svako dijete mlade od 18 godina rodni list ili irvadak iz

dacima o rodenju cjeteta

djeteta [ ¢

koje ima specifitne razvojne
truénog

i mislenje Jedinstvenog tijela vj

mz djegjeq vrtica

socijalnu skrb [ ¢

Za dijete koje %ivi u iznimno teskim socijalnim | zdravstvenim prilikama: preporuka Centra

apisi (e-radna knj i Poturde o podacima evidentiranim u matiénoj evidenciji Hrvatskoga

= zaposlena roditel

dijef
2 za mirovinsko osiguranje

NAPOMENA
Djegji vrtic i nadlezno gradsko upravno tijelo imaju pravo svu dostavljenu dokumentaciju naknadno trafiti na uvid u originalu.

Slika 23. Dodatna dokumentacija

14. U koraku zahtjeva Spremanje i slanje zahtjeva (Slika 24) korisnik potvrduje izjavu

JPotvrdujem da sam suglasan i upoznat sa svim napomenama...“ i nakon toga odabire

gumb Posalji prijavu.
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Dodavanje novog zahtjeva
Polia bznatenz * su obavezns paljz

Koraci prijave: Spremanje i slanje zahtjeva

( Prethodni korak ) I prijavu MAPOMENA
P i
J

ZAKTIEVI ZAFRIMLIEN] NAKOM ROKA T2 PREDAIU | NEFOTPUNI ZAHTIEVI NECE SE RAZMATRATI NITI BODOVAT

OM ZAHTIEVA DUETE NUE UPISAND U DIECH WRTIC - DUETE JE UPISANO U WRTIC U TRENUTKU KAD RODITELI/SKRENIK POTPISE UGOVOR 5
VRTICEM

C ZADRZAVA PRAVO R4SPOREDA DIETETA U PROGRAME, SKUPINE | OBIEKTE

Osnowni podaci o djetstu

Uspje2na ste ispunili sve karzke zantjeva za upis djeteta u vrtic. Kliknite "Spremi” za spremanje zahtjeva ili prilogite izjavu | kliknite"Zavrsi" za slanje zahtjeva
Razvojni status djetsta

ogramu

Odabir statusa obitelj

Podaci o roditeljima/skrbnicima
Ostala malodobnz djeca
Ostali tlanovi
Privole
Osnovna dokumentacija

Dodatna dokumentacija
Spremanje i slanje zahtjeva

Slika 24. Spremanije i slanje zahtjeva

Zahtjev dobivaklasu i urbroj preko Centrixa te nakon toga ide na listu zaprimljenih zahtjeva. Kako
bi se zahtjev uspjeSno zavrSio potrebno je oznaciti da je roditelj/skrbnik suglasan sa svim
napomenama te da jamci za vjerodostojnost unesenih podataka. Ukoliko se suglasnost ne
prihvati nije moguce poslati zahtjev.

Zahtjev se viSe ne moze uredivati, ali se mozZe povuci i iz povu¢enog zahtjeva, te izraditi novi

preko opcije Kopiraj.

3.3. Preuzimanje zahtjeva

Roditelj preko opcije Preuzmi zahtjev (Slika 25) na svoje lokalno raCunalo preuzima ispunjeni

zahtjev kojega je poslao u djecji vrtic. Preuzeti zahtjev je u PDF formatu kojega moZe pregledati.
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Luki¢ Luka 202172022 01042021 Zaprimljen Redoviti upisni rok Nems komentara Pregledsi m

Slika 25. Preuzimanje zahtjeva

3.4. Povlacenje zahtjeva

Povlacenje je moguée samo za zahtjeve u statusu Zaprimljen. Povlaciti se ne mogu zahtjevi koji
nisu jo$ poslani ili su ve¢ prihvaceni ili odbijeni od strane vrti¢a. Ukoliko se prilikom povlacenja
zahtjeva odabere izrada novog zahtjeva, stari zahtjev se briSe i kreira se novi zahtjev sa kopiranim

podacima iz starog zahtjeva, s moguc¢nos¢u njihovog uredivanja.
Koraci povlacenja zahtjeva:

1. Odabrati opciju izbornika Zahtjevi (Slika 26).

Pregled zahtjeva

Pretraii

Slika 26. Pregled zahtjeva

2. Odabrati opciju Povuci (Slika 27).

Luki¢ Luka 202152022 01042021 Zaprimljen Redoviti upisni rok Mema komentara Pregledaj m

Slika 27. Odabir opcije zahtjeva

3. Potvrditi povlaCenje odabranog zahtjeva opcijom Povuci ili odabrati izradu novog zahtjeva
s kopiranim podacima odabirom opcije Kopiraj ukoliko se Zeli kreirati novi zahtjev s istim
podacima (Slika 28).
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Povlacenje zahtjeva

Zelite li povuci zahtjev? Ako Zelite, odabirom opcije "Kopiraj™ de Vam se
svi podaci iz postojeceg zahtjeva kopirati u novi | povudi Ce se postojed,
ukolike ne Zelite izraditi novi zahtjev ved samo povudi postojeci cdaberite
opciju "Povuci”. Ukolike felite odustati od povlafenja postojeceg zahtjeva
odaberite opciju "Odustani”.

m

Slika 28. Povilacenje/kopiranje zahtjeva
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4. Liste

4.1. Lista nedovrSenih zahtjeva

Odabirom opcije Liste — Lista Nedovrsenih Zahtjeva (Slika 29), sustav prikazuje sve zapoCete
zahtjeve od strane roditelja (unutar redovitog upisnog roka) koji nikada nisu poslani u djecji vrti¢

te takoder zapocete zahtjeve od strane administratora vrticaili administratora grada.

- Lista Medovrsenih
ﬁ} . Zahtjeva

Pocetna
|__'\_'| Lista Zahtjeva U Doradi
= |._".'| Zaprimljeni Zahtjevi
Kataloz [ Lista Cekanja
|._".'| Rang Lista
B =
o= [ ) Lista Upisanih Zahtjeva
Zahtjevi

— Lista Upisano-
Meupizane Djece

[ ) Lista Ispisane Djece

[ Odbijeni Zahtjevi

Slika 29. Lista Nedovrsenih Zahtjeva

Korisnik ima mogucénost filtriranja prikaza. Unosom podataka u jedno ili viSe ponudenih polja te
odabirom opcije ~ korisniku se prikazuju podaci prema unesenim parametrima. Odabirom opcije

svi uneseni parametri se briSu i prikazuju se svi podaci. Takoder korisnik ima opciju
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preuzimanja tablice s podacima liste nedovrdenih zahtjeva odabirom opcije Preuzmi excel

dokument.

NedovrSeni zahtjev je moguce uredivati odabirom opcije Uredi zahtjev (Slika 30) koja otvara

sucCelje za uredivanje odabranog zahtjeva.

Pregled liste nedovrsenih zahtjeva

Pretrazi

vrtid

Dijete E | G B

]
— —
— —

Slika 30. Pregled liste nedovrsenih zahtjeva

4.2. Lista zahtjeva u doradi

Odabirom opcije izbornika Liste — Lista Zahtjeva U Doradi (Slika 31), sustav prikazuje sve
zahtjeve koji su roditeljima, iz nekog razloga (prilozen neispravan dokument, krivi podatak itd.)
poslani na doradu. Zahtjev na doradi ne mijenja klasu i UR broj. Roditelj unutar redovnog upisnog
roka mora doraditi zahtjev i poslati ga u dje€ji vrti¢ kako bi zahtjev njegovog djeteta usao u krug

kandidata za upis u vrtic.
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ﬁr ~ Lista Nedovrienih
- Zahtjeva

Pocetna
E] Lista Zahtjeva U Doradi
= [_".'I Zaprimljeni Zahtjevi
Kataloz [ Lista Cekanja
[_".'I Rang Lista
B =
o= [ ) Lista Upisanih Zahtjeva
Zahtjevi

— Lista Upisano-
Meupizane Djece

E [_".'I Lista Ispisane Djece

[ Odbijeni Zahtjevi

Slika 31. Lista Zahtjeva U Doradi

Korisnik ima moguénost filtriranja prikaza. Unosom podataka u jedno ili viSe ponudenih polja te

odabirom opcije ~ korisniku se prikazuju podaci prema unesenim parametrima. Odabirom opcije

svi uneseni parametri se briSu i prikazuju se svi podaci. Takoder korisnik ima opciju
preuzimanija tablice s podacima liste zahtjeva u doradi odabirom opcije Preuzmi excel dokument.

Administratoru se odabirom opcije Pregledaj (Slika 32) prikazuju detalji odbijenog zahtjeva.
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Pregled zahtjeva u doradi oo el doment ‘

Pretrazi

Vrtic

Dijete B & B

Program podob  Programi &

R [ —_—
gleda) —
R — ]
gleds] —
Pregled -
=gleds] —
—]

Slika 32. Pregled zahtjeva u doradi

4.3. Zaprimljeni zahtjevi

Odabirom opcije izbornika Liste — Zaprimljeni Zahtjevi (Slika 33), sustav prikazuje sve
zaprimljene zahtjeve. Na listi zaprimljenih zahtjeva se nalaze sve prijave pristigle od strane
roditelja. Lista je aktivna cijelu godinu i sve prijave poslane online ili ispunjene od strane
administratora preko evidencije djece prvo dolaze na ovu listu. Online zahtjevi se zaprimaju
unutar redovitog upisnog roka koji je odredio GUO i svi pristigli zahtjevi unutar tog roka se moraju
obraditi tj. verificirati ili odbiti u periodu za upis koji je odreden od strane GUO. Svi zahtjevi koji ne
udovoljavaju uvjete se odbijaju.
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ﬁ} ~ Lista Nedovréenih
- Zahtjeva

Pocetna
[_'\_'I Lista Zahtjeva U Doradi
= [i_'l Zaprimljeni Zahtjevi
Kataloz [ Lista Cekanja
[_".'I Rang Lista
B =
o= [ ) Lista Upisanih Zahtjeva
Zahtjevi

— Lista Upisano-
Meupizane Djece

H [_".'I Lista Ispisane Djece

[ Odbijeni Zahtjevi

Slika 33. Zaprimljeni Zahtjevi

Korisnik ima mogucénost filtriranja prikaza. Unosom podataka u jedno ili vise ponudenih polja te
odabirom opcije = korisniku se prikazuju podaci prema unesenim parametrima. Odabirom opcije

svi uneseni parametri se briSu i prikazuju se svi podaci. Takoder korisnik ima opciju
preuzimanja tablice s podacima liste zaprimljenih zahtjeva odabirom opcije Preuzmi excel
dokument.

Odabirom opcije Pregledaj (Slika 34) za odabrani zahtjev, sustav korisniku prikazuje detalje
zaprimljene prijave.
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Pregled liste zaprimljenih zahtjeva Preuzmi excel cokument (|

Pretraii

rtic

Dijete

Pregleda)

Pregleda)

Pregledaj

Slika 34. Pregled liste zaprimljenih zahtjeva

Ako neki od podataka na zahtjevu nisu ispravni, administrator preko opcije Vrati na doradu vraca
zahtjev roditelju sa napomenom $to roditelj treba ispraviti. Kada administrator pregleda podatke i
ustanovi da su svi podaci ispravni kao i prilozeni dokumenti uz zahtjev, prije nego odabere opciju
Verificiraj mora odobriti svu osnovnu i dodatnu dokumentaciju. Odobravanje je iznimno vazno
upravo za dodatnu dokumentaciju jer se tek nakon odobravanja dodatne dokumentacije dodaju
bodovi za svaki pojedini prilozeni dokument. Odobravanje dokumentacije se vrsi odabirom opcije

u stupcu Odobreno. Zatim putem opcije Verificiraj administrator verificira zahtjev. Takoder,
korisnik ima opciju odbijanja zahtijeva odabirom opcije Odbij i preuzimanja zahtjeva odabirom
opcije Preuzmi zahtjev (Slika 35).

Detalji zaprimljene prijave

Wrati na doradu Uredi zahtjew

Slika 35. Detalji zaprimljene prijave

Na detaljima zaprimljene prijave korisnik ima uvid podataka o djetetu (Slika 36).
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Dijete Tip obitelji oI8

Bracna zajednica —

Prebivaliste - Gradiopcina Prebivaliéte - gradska cetrt i naselje Prebivaliéte - ulica, broj i podbroj

Podaci djeteta

GDPR Broj: I Mjesto roder
Spol Muski Mjesto rodenja

Datum rodenja: 22.07.2019 Stanovanje - grad/apcinz: N

Dr#avijanstvo: Hrvatsko Stanovanje - ulica, broj i podoro]: ([ RN
Nacionalnost: hrvat Je li 23 dijete vec predavan zahtjev: NE

Nacionalna manjina: Nije uneseno Razvojni status djeteta: Dijete uredne razvojne linije

Azilant: NE

Slika 36. Podaci djeteta na zaprimljenoj prijavi

U sekciji Podaci podnesene prijave korisnik ima uvid u podatke vezane za odabir vrti¢a koji su
odabrani na zahtjevu. U sliede¢em sekciji Podaci o prihvac¢enim privolama korisnik ima uvid u
privole koje su navedene na zahtjevu. Ukoliko je na zahtjevu prihvacena privola ista ¢e biti

oznacena zelenom bojom, a u suprotnom crvenom bojom.

Podaci podnesene prijave Podaci o prihvacenim privolama
77 UNUTAR UPISNOG ROKA - Suglasan sam da mi vrti¢ predloZi trecu lokadiju.
vrtic: ([ Program vrtica(alternativna opcija): Redovni 10 -

satni jaslitki program

Lokacija vrticafattemativna opci=) [N
-_—

Program po dobi: Jaslice

Program vrtica(prioritet): Redovni 10 - satni jaslicki
program

Slika 37. Podaci prijave i privole na zaprimljenoj prijavi

Osim pregleda podataka korisnik ima opciju kreiranja poziva na razgovor. U sekciji Pozivi na
razgovor korisnik ima moguénost kreiranja poziva na razgovor odabirom opcije Dodaj. Otvara
se forma u kojoj korisnik unosi napomenu odnosno tekst vezan za razgovor. Nakon toga
korisnik odabire lokaciju vrti¢a iz padajuceg izbornika pod opcijom Odabir lokacije. Nakon toga

korisnik unosi datum i vrijeme razgovora u dijelu Datum i vrijeme razgovora (Slika 38).
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Poziv na razgovor:

Mapomena®

Odabir lokacije *

Datum i vrijeme razgovora * . .

W W

Posalji obavijest

Slika 38. Forma za poziv narazgovor

Nakon $to je poziv dodan isti se korisniku prikazuje u sekciji Pozivi na razgovor. Korisnik ima
moguénost uredivanja navedenog zahtjeva odabirom opcije Uredi. Kada je razgovor obavljen

korisnik odabire opciju Obavljeno (Slika 39).

Pozivi na razgovor

Datum i vrijeme Napomena Obavtjeno Akeila

01.08.2021 - 14 5ati i 0 minuta Razgovor ¢e se odriati u sobi 6 na prvem katu matiéne zgrade. Uredi

Slika 39. Pozivi na razgovor na zaprimljenoj prijavi
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Korisnik u sekcijama Osnovna dokumentacija i Dodatna dokumentacija ima uvid u sve priloZzene

dokumente na zahtjevu (Slika 40).

Osnovna dokumentacija

g
g
g
g
>

3

Naziv dokumenta

Slika 40. Dokumentacija na zaprimljenoj prijavi

Odabirom opcije Dodaj korisniku se otvara popis svih predanih datoteka koje su predane za

odabranu dokumentaciju (Slika 41).

Lije¢nicka svjedodzba o obavljenom sistematskom pregledu djeteta

je pregledati iskljuivo PDF, JPEG i PNG tipove datoteka. Maksimalna velitina pojedine datoteke je 5 MB.

Za odabir dokumenata koje #elite prilofiti pritisnite "Odaberi datoteku” ili "Choose File"

Pregledaj

Naziv dokumenta

Slika 41. Forma za prikaz dokumentacije

Odabirom opcije Pregledaj korisnik ima moguénost pregleda priloZzene dokumentacije.

Na dnu prikaza korisnik ima uvid u podatke o roditeljima, podatke o ostaloj malodobnoj djeci,

kao i podatke o ostalim ¢lanovima.

4.4. Lista Cekanja

Odabirom opcije Liste — Lista Cekanja (Slika 42) sustav prikazuje popis verificiranih zahtjeva. U

ovom se koraku dodjeljuju dodatni bodovi (ukoliko ih ima) na zahtjev.
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ﬁr l—.\ | Lista Nedovrsenih
— Zahtjeva

Pocetna
|__'\_'| Lista Zahtjeva U Doradi
= |__'\_'| Zaprimljeni Zahtjevi
Kataloz [ Lista Cekanja
|__'\_'| Rang Lista
B =
o= [ ) Lista Upisanih Zahtjeva
Zahtjevi

- Lista Upisano-
Meupizane Djece

[ ]l Lista Ispisane Djece

[ Odbijeni Zahtjevi

Slika 42. Lista Cekanja

Korisnik ima mogucénost filtriranja prikaza. Unosom podataka u jedno ili vise ponudenih polja te
odabirom opcije — korisniku se prikazuju podaci prema unesenim parametrima. Odabirom opcije

svi uneseni parametri se briSu i prikazuju se svi podaci. Takoder korisnik ima opciju

preuzimanja tablice s podacima liste ¢ekanja odabirom opcije Preuzmi excel dokument.

Odabirom opcije Pregledaj korisniku se prikazuju detalji liste ¢ekanja odabranog zahtjeva.
Takoder korisnik ima opciju dodjeljivanja dodatnih bodova na zahtjev unosom broja bodova u
polie Dodatni bodovi (Slika 43).
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Pregled liste ¢ekanja

Pretrazi

Vrtic - F [ I - K ] r - ta - Prograi -

Dijete 5 - . - &=

Dstum rodenja  Virtié

Slika 43. Pregled liste cekanja

Na formiza prikaz detalja liste Eekanja korisnik ima moguénost odbijanja zahtjeva odabirom opcije
Odbij, vracanja zahtjeva na listu zaprimljenih zahtjeva odabirom opcije Vrati na prethodnu listu,
preuzimanja zahtjeva odabirom opcije Preuzmi zahtjev, a moze i prihvatiti zahtjev odabirom opcije
Prihvati (Slika 44).

Detalji liste cekanja

Slika 44. Detaljiliste ¢ekanja

4.5. Rang lista

Odabirom opcije Liste — Rang Lista (Slika 45) sustav prikazuje rang listu.
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ﬁr l—.\ | Lista Medovrsenih
— Zahtjeva

Pocetna
|__'\_'| Lista Zahtjeva U Doradi
= |__'\_'| Zaprimljeni Zahtjevi
Kataloz [ Lista Cekanja
El Rang Lista
=
o= [ ) Lista Upisanih Zahtjeva
Zahtjevi

- Lista Upisano-
Meupizans Djece

[ ]l Lista Ispisane Djece

[ Odbijeni Zahtjevi

Slika 45. Rang Lista

Korisnik ima mogucénost filtriranja prikaza. Unosom podataka u jedno ili vise ponudenih polja te
odabirom opcije — korisniku se prikazuju podaci prema unesenim parametrima. Odabirom opcije

svi uneseni parametri se briSu i prikazuju se svi podaci. Takoder korisnik ima opciju
preuzimanja tablice s podacima rang liste odabirom opcije Preuzmi excel dokument.

Odabirom opcije Pregledaj korisniku se prikazuju detalji prijave rang liste odabranog zahtjeva.
Takoder korisnik ima opciju dodjeljivanja dodatnih bodova na zahtjev unosom broja bodova u
polie Dodatni bodovi (Slika 46).
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Pregled rang liste [ Prevami excel sokument i |

PretraZi

Vrtic

Dijete = E

Slika 46. Pregled rang liste

Na formi za prikaz detalja liste ¢ekanja korisnik ima mogucénost odbiti zahtjev odabirom opcije
Odbij, vratiti zahtjev na listu ¢ekanja odabirom opcije Vrati na prethodnu listu, preuzeti zahtjev
odabirom opcije Preuzmi zahtjev, kreirati ugovor odabirom opcije Kreiraj Ugovor, a moZze i upisati
dijete u vrti¢ odabirom opcije Upisi (Slika 47).

Detalji prijave rang liste @

m [— e

Slika 47. Detalji prijave rang liste

Ukoliko je na zahtjevu potvrdena privola o predlaganju treCe lokacije, korisnik ima moguc¢nost

predlaganja tre¢e lokacije odabirom opcije PredloZi trecu lokaciju (Slika 48).

Podaci djeteta

Slika 48. Odabir opcije PredloZi trecu lokaciju

Korisniku se prikazuje forma za unos trece lokacije (Slika 49). Korisnik unosi lokaciju odabirom
stavke iz padajuéeg izbornika Odabir lokacije, program odabirom stavke iz padajuceg izbornika
Odabir programa, i unosi komentar po Zelji.
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Odabrite trecu lokaciju

.....

Slika 49. Forma za odabirtrece lokacije

na formi Detalji prijave rang liste.

Odabirom opcije Odustani korisnik izlazi iz forme i promjene se ne spremaju. Odabirom opcije
Potvrdi sustav sprema prijedlog trece lokacije iisti se prikazuje u sekciji Podaci podnesene prijave

4.6. Lista upisanih zahtjeva

Odabirom opcije izbornika Lista — Lista Upisanih Zahtjeva (Slika 50), sustav prikazuje svu djecu
upisanu u vrti¢.
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- Lista Upisano-
Meupizane Djece

E [_'\_'I Lista Ispisane Djece

[ Odbijeni Zahtjevi

Slika 50. Lista Upisanih Zahtjeva

Korisnik ima mogucénost filtriranja prikaza. Unosom podataka u jedno ili vise ponudenih polja te
odabirom opcije = korisniku se prikazuju podaci prema unesenim parametrima. Odabirom opcije

svi uneseni parametri se briSu i prikazuju se svi podaci. Takoder korisnik ima opciju

preuzimanja tablice s podacima liste upisanih zahtjeva odabirom opcije Preuzmi excel dokument.

Odabirom opcije Pregledaj korisniku se prikazuju detalji prijave upisane liste (Slika 51).
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Pregled liste upisanih zahtjeva [ Preuzmi excel dokument () |

PretraZi

Vrtié - - - - -

(e
@

Dijete B - -

Slika 51. Pregled liste upisanih zahtjeva

4.7. Lista upisano-neupisane djece

Odabirom opcije Liste — Lista Upisano-Neupisane Djece (Slika 52) sustav prikazuje djecu koja
su upisana u neku od proteklih pedagoskih godina ali ne i u nadolazeCu pedagosku godinu.
Upisivanje navedene djece u novu pedagosku godinu je definirano u poglavlju Prebacivanje djece
u drugu skupinu.
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Slika 52. Lista Upisano-Neupisane Djece

Korisnik ima mogucénost filtriranja prikaza. Unosom podataka u jedno ili vise ponudenih polja te
odabirom opcije = korisniku se prikazuju podaci prema unesenim parametrima. Odabirom opcije

svi uneseni parametri se briSu i prikazuju se svi podaci. Takoder korisnik ima opciju
preuzimanja tablice s podacima liste upisano-neupisane djece odabirom opcije Preuzmi excel
dokument.

Odabirom opcije Pregledaj korisniku se prikazuju detalji profila djeteta (Slika 53Slika 51).
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Pregled liste upisano-neupisane djece [ prevamiex

(Pre b [ ] Zenski 26.03.2018 2019/2020 [ ] [ ] Redoviti 10-satni program Redoviti 10-satni pragram
h - |

(regedn) I 24032016 2019/2020 ] [ Redouni 10 - satni vrtick Redovni 10 - satni vrtick
-~ 7 program program

("Pregledsi ) [ Muski 13.06.2019 2019/2020 [ ] . Redovni 10 - satni jastici  Redovni 10 - satni jastiéki

program program

Slika 53. Pregled liste upisano-neupisane djece

Na formi za prikaz detalja profila djeteta korisnik ima moguc¢nost promijeniti skupinu u kojoj se
dijete trenutno nalazi odabirom opcije Promjena skupine, podnijeti zahtjev za premjeStajem
djeteta u drugi vrti odabirom opcije PremjeStaj djeteta i ispisati dijete iz vrti€éa odabirom opcije
Ispis djeteta (Slika 54).

Detalji profila djeteta @
Dijete oB Datum rodenja
L] — 13.06.2019

Slika 54. Detalji profila djeteta

Takoder korisnik ima mogucnost preuzimanja osobnih podataka odabirom opcije Preuzmi

podatke ali i moguénost uredivanja podataka odabirom opcije Uredi (Slika 55).

Podaci djeteta [ Preuzmi osobne podatke ] [ Uredi

Slika 55. Preuzimanje i uredivanje podataka upisano-neupisane djece

Korisnik ima mogucnost pisanja napomena vezanih za dijete. Unosom tekstualnog zapisa u polje
Napomena i odabirom opcije Spremi korisnik sprema napomene vezane za dijete. Ukoliko Zeli
unijeti dodatnu napomenu ili urediti postojecu, korisnik ponavlja postupak i odabirom opcije

Spremi se spremaju azurirani podaci (Slika 56).
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Napomene

Slika 56. Napomena za upisano-neupisano dijete

Korisnik ima mogucénost kreiranja ugovora za neku od prethodnih godina u koju je dijete upisano.
U sekciji Podaci o vrticu, programu i skupini korisnik odabire opciju Izradi, te potvrduje odabirom
opcije Potvrdi. Ugovor se pojavijuje u sekciji Podaci o izradenim ugovorima u Kkojoj se ugovor
moze preuzeti odabirom opcije Otvori ali se moze i priloziti prethodno izraden ugovor odabirom
opcije Prilozi.

U sekciji Podaci o izradenim zahtjevima su prikazani svi zahtjevi koji su kreirani za odabrano

dijete. Odabirom opcije Otvori u stupci Ugovori otvaraju se podaci odabranog ugovora (Slika 57).

Podaci o izradenim zahtjevima

Katregorija programa

Jaslice Jaslice - Redoviti 10-satn Redoviti Redoviti 10-satni program 201972020

program

o
4

Jaslice Redovni 10 - satni jasliék Redoviti Redoviti program za djecuod 6 2019/2020
program mjeseci do 1 godine

Slika 57. Podaci o izradenim zahtjevima upisano-neupisanog djeteta

Korisnik ima mogucnost uredivanja roditelja, ostale malodobne djece, ostalih ¢lanova, te statusa
obitelji. Odabirom opcije & sustav prikazuje formu u kojoj korisnik unosi izmjene i potvrduje ih

odabirom opcije Spremi. Odabirom opcije X te potvrdom odabirom opcije Potvrdi korisnik brise
odabrani redak u tablici (Slika 58).

Roditelj Ostala malodobna djeca Ostali dlanovi Status obitelj

Podaci o roditeljima Dodaj

Status zaposlenia

Majka [ 123 poslen Da 03.04.2021 Yz

orac N 25" WA 0s 03042021 P

Slika 58. Podaci osoba povezanih s upisano-neupisanim djetetom
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Korisnik ima mogucnost dodavanje podataka o razvojnom statusu djeteta, lakSem obliku
teSkoce, tezem obliku teSkoce, eliminacijskoj prehrani i o darovitosti djeteta. Odabirom opcije
Dodaj korisniku se otvara forma u kojoj ispunjava sve potrebne podatke i potvrduje svoj unos
odabirom opcije Spremi. Korisnik takoder ima moguénost prilaganja dodatne dokumentacije
odabirom opcije Dodaj u sekciji Dodatna dokumentacija. U sekciji Podaci o premje$tajima se

nalazi povijest premjestaja odabranog djeteta, a u sekciji Povijest izmjena sve izmjene koje su

napravljene do trenutka pregleda.

4.8. Lista ispisane djece

Odabirom opcije Liste — Lista Ispisane Djece (Slika 59) sustav prikazuje svu ispisanu djecu iz

vrtica.

far

Pocetna

Kataloz

B=
B=

o=

Zahtjevi

—_. Lista Medovrsenih
- Zahtjeva

)| Lista Zahtjeva U Doradi

| Zaprimljeni Zahtjevi

| Lista Cekanja

) Rang Lista
[ ) Lista Upisanih Zahtjeva

— Lista Upisano-
© Meupisane Djece

] Lista Ispisane Djece
[ Odbijeni Zahtjevi

Slika 59. Lista Ispisane Djece
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Korisnik ima mogucénost filtriranja prikaza. Unosom podataka u jedno ili vise ponudenih polja te

odabirom opcije 4 korisniku se prikazuju podaci prema unesenim parametrima. Odabirom opcije

svi uneseni parametri se briSu i prikazuju se svi podaci. Takoder korisnik ima opciju
preuzimanja tablice s podacima liste ispisane djece odabirom opcije Preuzmi excel dokument.

Odabirom opcije Pregledaj korisniku se prikazuju detalji profila djeteta (Slika 60Slika 51).

Pregled liste ispisane djece [ Preuamiex

D) —— Mok 01002021 15042021 202172022 B et ! ——
— -
—

Slika 60. Pregled liste ispisane djece

4.9. Odbijeni zahtjevi

Odabirom opcije Liste — Odbijeni Zahtjevi (Slika 61) sustav prikazuje sve zahtjeve koji su odbijeni
od strane vrti¢a. Administrator moze naknadno prihvatiti zahtjev ili od odbijenog zahtjeva napraviti
kopiju. Naknadno prihvaéeni zahtjev ide na listu prihvaéenih zahtjeva. Kopija zahtjeva se moze
urediti i poslati ponovo u djecji vrti€.

49



eVrtici

far

Pocfetna

Kataloz

B =
B =

Oo=—

Zahtjevi

g

)

Lista Medovrsenih
Zahtjeva

Lista Zahtjeva U Doradi
Zaprimljeni Zahtjevi
Lista Cekanja

Rang Lista

Lista Upisanih Zahtjeva

Lista Upizano-
Meupizans Djece

Lista Ispisane Djece

Odbijeni Zahtjevi

Slika 61. Odbijeni Zahtjevi

Korisnik ima mogucénost filtriranja prikaza. Unosom podataka u jedno ili vise ponudenih polja te

P

odabirom opcije — korisniku se prikazuju podaci prema unesenim parametrima. Odabirom opcije

svi uneseni parametri se briSu i prikazuju se svi podaci. Takoder korisnik ima opciju

preuzimanija tablice s podacima liste odbijenih zahtjeva odabirom opcije Preuzmi excel dokument.

Odabirom opcije Pregledaj korisniku se prikazuju detalji odbijene prijave (Slika 62Slika 51).

50



eVrtici

Pregled liste odbijenih zahtjeva

Pretrazi

Vrtié

(]
@

Dijete

Lokacija vrtica(prio  Lokacja vrtica(altel  Program po dobi

g a Z i ilalterna 5 s i
Zenski 20112018 [ ] Virti¢ 10- satni 0 Odbijen false Redoviti
__— redoviti upisni ok
L] program s
integriranim
programom
Katolickog

vjerskog
odgaja

Slika 62. Pregled liste odbijenih zahtjeva

Na formi za prikaz detalja odbijene prijave korisnik ima moguénost preuzimanja zahtjeva
odabirom opcije Preuzmi zahtjev, naknadnog prihvacanja zahtjeva odabirom opcije Naknadno
prihvacanje i kopiranje zahtjeva odabirom opcije Kopiraj zahtjev. Odabirom opcije Naknadno
prihvacanje zahtjev odlazi na rang listu. Odabirom opcije Kopiraj zahtjev se kreira novi zahtjev
sa statusom U izradi sa ispunjenim podacima koje je potrebno po potrebi azurirati i poslati

zahtjev.
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5. Profili

5.1. Profil djece

Odabirom opcije Profili — Profil Djece (Slika 63) sustav prikazuje svu djecu za koju su ispunjeni
zahtjevi u potpunosti. Korisnik ima mogucnost filtriranja prikaza djece putem filtera Pretrazi, Vrtic

i Dijete. Korisnik ima moguénost filtriranja prikaza. Unosom podataka u jedno ili viSe ponudenih

polia te odabirom opciie  korisniku se prikazuju podaci prema unesenim parametrima.

Odabirom opcije ~ sviuneseni parametri se briSu i prikazuju se svi podaci. Takoder korisnik ima
opciju preuzimanja tablice s profilima djece odabirom opcije Preuzmi excel dokument.

Pregled profila djeteta |

Slika 63. Profil djece

Odabirom opcije Pregledaj korisniku se prikazuju detalji profila djeteta. U ovom prikazu je moguce
napraviti promjenu skupine u kojoj se dijete nalazi odabirom opcije Promjena skupine, premjestaj
djeteta odabirom opcije PremjeStaj djeteta i ispis djeteta iz vrtiCa odabirom opcije Ispis djeteta
(Slika 64).

Detalji profila djeteta @

Slika 64. Detalji profila djeteta
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Takoder korisnik ima mogucnost preuzimanja osobnih podataka djeteta odabirom opcije Preuzmi

osobne podatke, te uredivanja podataka odabirom opcije Uredi (Slika 65).

Podaci djeteta l Preuzmi osobne podatke ] [ Uredi

Slika 65. Podaci djeteta

Osim toga korisnik ima mogucnost pisanja napomene unosom teksta u polje Napomena i
odabirom opcije Spremi (Slika 66).

Napomene

Napomena

Slika 66. Napomene o djetetu

5.2. Profil roditelja

Odabirom opcije Profili — Profil Roditelja (Slika 67) sustav prikazuje sve roditelie koji su na
ispunjenim zahtjevima navedeni kao roditelji. Korisnik ima mogucnost filtriranja prikaza roditelja
putem filtera PretraZi. Odabirom opcije Pregledaj korisniku se prikazuju detalji profila odabranog

roditelja. Korisnik ima mogucnost filtriranja prikaza. Unosom podataka u jedno ili viSe ponudenih

polia te odabirom opcije  korisniku se prikazuju podaci prema unesenim parametrima.

Odabirom opcije ~ sviuneseni parametri se briSu i prikazuju se svi podaci. Takoder korisnik ima

opciju preuzimanja tablice s profilima roditelja odabirom opcije Preuzmi excel dokument.

Pregled profila roditelja |

Slika 67. Profil roditelja
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Na odabranom prikazu korisnik ima moguénost uredivanja podataka roditelja odabirom opcije
Uredi roditelja. Takoder, korisnik ima mogucnost kreiranja novog zahtjeva odabirom opcije Novi
zahtjev, a moze i napraviti pregled profila obitelji odabirom opcije Pregledajte profil obitelji. U polju
Podaci o djetetu su navedeni podaci djece odabranog roditelja. Pri dnu stranice nalazi se polje
Povijest izmjena u kojemu se nalaze sve izmjene koje su napravljene na odabranom profilu
roditelja (Slika 68).

Podaci roditelja

Slika 68. Podaci roditelja
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6. Premjestaji

6.1. Provjera djece

Provjera djece sluzi da bi se provjerio podatak je li dijete za koje se trazi premjestaj vec upisano
u djecji vrtic.

6.2. Proces premjestaja

Oval lista prikazuje zahtjeve sve djece koja su zatrazila premjestaj u drugi djecji vrti¢ unutar ili van
roka za premjestaj. Zahtjev za premjestaj unutar roka za premjestaj se ispunjava u vrticu u kojemu
je dijete upisano.

Vrti¢ iz kojega se dijete premjesta nazovimo vrti¢ A, a vrti¢ u koji se dijete premjesta nazovimo
vrti¢ B. Na profilu djeteta (Profil djece) administrator vrtiCa odabire premjestaj djeteta u novi vrti¢
odabirom opcije Premjestaj djeteta (Slika 69).

Detalji profila djeteta @

Premieétaj dieteta Ispis djeteta

Slika 69. Odabir opcije PremjeS$taj djeteta

Sustav prikazuje formu za premjestaj djeteta (Slika 70) u kojoj vrti¢ A iz padajucih izbornika
odabire iz kojeg se vrti¢a podnosi zahtjev za premjestajem, u koji vrti¢ se premjesta dijete, te u
koju lokaciju. Nakonunosa odabira svih potrebnih podataka vrti¢c A potvrduje premjestaj odabirom

opcije Spremi ili odustaje od premjestaja odabirom opcije Odustani.
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Premjesti iz vrtica®
Premjesti u wrtic*

Lokacija vrtica®

Odustani Spremi

Slika 70. PodnoS$enje zahtjeva za premjestaj

Sliedeci korak je prihvacanje premjestaja od strane vrtica A (Slika 71). Ako je vrtic A odabrao
opciju Odbij, dijete se vraca u vrti¢ A i upisano je u zadnju skupinu prije premjestaja. Ako je vrti¢
A odabrao opciju Prihvati sustav prikazuje formu za potvrdu zahtjeva s pitanjem , Jeste li sigurni
da Zelite napraviti premjeStaj...“ Odabirom opcije Potvrdi vrti¢ A prihva¢a premjestaj a odabirom
opcije Odustani odustaje od premjestaja.

Pregled odlaznih zahtjeva premjedtaja

Slika 71. Pregled odlaznih zahtjeva premjeStaja

Ako je vrtic A odabrao opciju Potvrdi tada je sliedeCi korak prihvacanje premjesStaja od strane
vrtica B (Slika 72). Ako je vrti¢ B odabrao opciju Odbij, dijete se vraca u vrti¢ A i upisano je u

zadnju skupinu prije premjestaja. Ako je vrti¢c B odabrao opciju Prihvati sustav prikazuje formu za
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potvrdu zahtjeva s pitanjem ,Zelite li potvrditi premjestaj...“ Odabirom opcije Potvrdi vrtié B

prinva¢a premjestaj a odabirom opcije Odustani odustaje od premjestaja.

Pregled dolaznih zahtjeva premjeétaja

Odlazni vrtié

Slika 72. Pregled dolaznih zahtjeva premje$taja

Ako je vrti¢ B odabrao opciju Potvrdi tada vrti¢ A mora napraviti ispis djeteta. Ispis djeteta se radi
odabirom opcije Ispisi a takoder je mogucée odustati od ispisa odabirom opcije Odustani (Slika
73).

Pregled odlaznih zahtjeva premjestaja

Slika 73. Pregled odlaznih zahtjeva premjestaja - ispis

Odabirom opcije Ispisi sustav prikazuje formu za ispis djeteta u kojoj vrti¢ A unosi razlog ispisa i

datum ispisa te potvrduje odabirom opcije Spremi ili odustaje odabirom Odustani (Slika 74).
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Ispis djeteta

Datum ispisa*

Slika 74. Ispis djeteta za premjestaj

Ako je vrti¢ A odabrao opciju Spremi tada vrti¢c B mora napraviti upis djeteta. Upis djeteta se radi
odabirom opcije UpiSia takoder je moguce odustati od upisa odabirom opcije Odustani (Slika
75).

Pregled dolaznih zahtjeva premjestaja

[Em—— Odszni wrii *

Slika 75. Pregled odlaznih zahtjeva premjeStaja - upis

Odabirom opcije Upisi sustav prikazuje formu za ispis djeteta u kojoj vrti¢ B unosi skupinu vrti¢a

i datum upisa te potvrduje odabirom opcije Potvrdi ili odustaje odabirom Odustani.
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7. Skupine

7.1. Pretraga i pregled skupina

Odabirom opcije iz glavnog izbornika Skupine sustav korisniku prikazuje sve skupine koje su
definirane u koraku Katalozi — Pedago$ka Godina/Program — Skupine (Slika 76).

Pregled skupina |—

Pretrazivan)e:

Wrtié Lokacija vrtica: Programi; Pedagoska godina:

Akdije Naziv Pedagoska godina Vitic Lokacija vrtica Soba dnevnog boravka Program vrtica Broj djece

Upis upisane djece

Slika 76. Skupine

Korisnik preko filtera odabire Sto ¢e se prikazati u tablici, dok se pretraZivanje radi po nazivu
skupine. Odabirom opcije Pregled djece korisniku se prikazuju sva djeca koja su dodijeljena
odabranoj skupini (Slika 77).

Pregled djece u skupini: Redoviti 10-satni program

©

Slika 77. Pregled djece po skupini
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U ovom koraku korisnik odabirom opcije Pregledaj ima moguénost pristupiti detaljima profila
djeteta preko skupine u kojoj se dijete nalazi. Takoder odabirom opcije Preuzmi excel dokument

korisnik ima moguénost preuzimanja podataka o djeci u skupinama.

7.2. Prebacivanje djece u drugu skupinu

Korisnik odabire opciju Skupine u izborniku. Korisniku se prikazuje lista svih skupina za njegov
vrti¢. Osim pregleda korisnik ima moguc¢nost upisa upisane djece u skupinu putem opcije Upis
upisane djece (Slika 78). Prva tablica prikazuje djecu u skupini i pedago$ku godinu za tu skupinu.
U drugoj tablici korisnik mora odabrati grupu u koju Zeli prebaciti dijete/djecu. Ako u skupini ima

djece sustav to prikazuje na ekranu (druga tablica je inaCe prazna). Nakon $to je nova skupina

odabrana, korisnik preko opcije ' u prvoj tablici (stupac Akcije) premjesta dijete/djecu iz stare
u novu skupinu.

Upis upisane djece

@ Pedago$ka godina [ Tt Redoviti 10-satni @ Pedagoska godina m Skupina
201972020 = program 20212022 =
P Detun rotnge Spot Ao Pregime i ime Datum roder Spat At

Nema odabranih rezultata

Slika 78. Prebacivanje djece u drugu skupinu

Tijekom prebacivanja prva i druga tablica se mijenjaju odnosno u prvoj ima manje djece na listi,
a u drugoj se lista popunjava.
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8. lzvjestaji

Korisnik odabire stavku izbornika /zvjeStaji (Slika 79). Sustav prikazuje tablicu izvjeStaja po dobi

(jaslice/vrti¢, predskola i ostalo).

lzvjestaji

Jaslice / Vrtic Predskola Dadilje OSTALD {mogucnost biranja kategorije programa u samom izvjestaju)

( Zbirna tablica po éetvrtima ) ( Zbirna tablica po programima )
( Zbirna tablica po lokacijama sa spolom djeteta ) ( Zbirna tablica po lokacijama s programima i spolom djeteta )
( Zbimi prijelazi po etvrtima odlazni ) ( Zbirni prijelazi po ¢etvrtima dolazni )

Slika 79. lzvjestaji

Korisnik odabire izvjestaj koji zeli i sustav u novom prozoru prikazuje odabrani izvjestaj (Slika 80).

Vrsta vitica | Gradski djedii vrtic . rti¢ [ ——— I v Pedagoka godina | 2021/2022
Stange ma dan |2.3.2021. Gradska cetvrt |Erc-zoﬁca,Crnomerec_DonJa Cubr
' of27 > O = 100% ~ v | B Find | Next
JASLICE VRTIC UKUPHNO
GRADSKA DJECH VRTIC OBJEKATA SKUPINE DIECA SKUPINE DJECA SKURINE DJECA
CETVRT UKUPNG
Trednjevka - (NN 3 15 0 28 0 43 0
sjever
SVEUKUPNO 1 3 15 0 28 0 43 0

Slika 80. Prikaz odabranog izvjeStaja

Odabirom opcije , sustav prikazuje odabir formata za izvjestaj (Slika 81).
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vrstavrtica | Gradski djedji vrtic v Vrtié |— v Pedagoika godina | 2021/2022
Stanje na dan |9.3.2021, B Gradska cetvrt |Bremvita.irnomeret Donja Dubr: v
£ of2? [ O ) 100% [¥] - = Find | Next
JASLICE word UKUPNO
GRADSKA DJECJI VRTIC OBJEKATA SKUPINE DJECA SKUPINE DJECA
CETVRT UKUPNO
Tresnevka - (N 3 15 0 Excel . .
sjever
SVEUKUPNO 1 3 15 0 PowerPoint 43 0

Slika 81. Preuzimanje odabranog izvjeS$taja

Nakon odabira formata za izvjestaj, korisnik lokalno na svoje racunalo sprema izvjestaj koji moze

uredivati.

Korisnik prilagodava izvjestaj odabirom filtera padajucih izbornika (Pedago$ka godina, gradska
Cetvrt) i datuma (Stanje na dan).
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