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» Bienvenue a la formation sur la rédaction de proposal =
et la recherche de financement.

» Cette formation vise a vous fournir les connaissances
et les compétences nécessaires pour rédiger des
proposals convaincants et trouver des sources de
financement pour vos projets.

» Au cours de cette formation, nous explorerons les
meilleures pratiques en matiére de rédaction de
proposal, les stratégies de recherche de financement
et les ressources disponibles pour vous aider dans
ce processus.

» Nous espérons que cette formation vous aidera a
développer vos compétences en rédaction de
proposal et a trouver les financements nécessaires
pour réaliser vos projets.




Module 1: Comprendre le Processus de Rédaction de Proposal

Etape 1: Analyser les Besoins du Bailleur de Fonds

« Comprendre les criteres de sélection du bailleur de
fonds.

+ Identifier les objectifs et les priorités du bailleur de
fonds.

Etape 3: Elaborer une Stratégie de Rédaction

» Définir une structure claire et logique pour le
proposal.

« |dentifier les informations clés a inclure dans chaque
section.

Etape 5: Rédiger le Proposal
 Utiliser un langage clair, concis et persuasif.

o Structurer le proposal de maniére a capter l'attention
du bailleur de fonds.

Etape 2: Identifier les Ressources Nécessaires

o Déterminer les ressources financiéres, humaines et
matérielles requises.

» Evaluer les compétences et les capacités internes.

Etape 4: Collecter les Informations Requises

» Rassembler les données et les preuves nécessaires
pour soutenir le proposal.

» Effectuer des recherches approfondies sur le sujet.

Etape 6: Réviser et Améliorer le Proposal

» Relire attentivement le proposal pour détecter les
erreurs et les incohérences.

» Solliciter des commentaires et des suggestions de la
part de collegues ou d'experts.



Module 2: Elaborer un Proposal Convaincant

Structurer votre Adapter votre
proposal proposal au public cible

Utiliser des preuves Soigner la
et des exemples présentation et la mise

. . concrets en page
e |dentifiez les besoins pag

et les attentes de
votre public cible.

» Commencez par une
introduction claire et
engageante.

» Utilisez une mise en
page claire et
professionnelle.

» Appuyez vos
arguments avec des
données et des
statistiques fiables.

» Développez ensuite o Personnalisez votre

les objectifs, la proposal en fonction » Utilisez des titres, des

meéthodologie et les
résultats attendus.

e Terminez par une
conclusion
persuasive.

de ces besoins et
attentes.

Utilisez un langage
clair et accessible.

Utilisez des exemples
concrets pour illustrer
vos idées.

Incluez des
témoignages et des
success stories.

sous-titres et des
puces pour organiser
votre proposal.

Vérifiez I'orthographe
et la grammaire.



Module 3: Recherche de Financement

Sources de financement
e Subventions gouvernementales
e Préts bancaires
* Investisseurs privés

» Financement participatif

Préparation des documents de financement
» Business plan détaillé
» Prévisions financieres
e Présentation aux investisseurs

e Résumé exécutif

Elaboration d'un plan de financement
 Identifier les besoins financiers
o Evaluer les coits de démarrage
» Prévoir les dépenses opérationnelles
» Estimer les revenus prévisionnels

e Déterminer les sources de financement

Négociation des termes de financement

Etude des propositions

Vérification des conditions

Négociation des taux d'intérét

Signature des contrats



Module 4: Techniques de Présentation

 Utiliser des visuels o Structurerla » Utiliser des exemples o Adapter le langage et
attrayants pour présentation de concrets et des le ton de la
soutenir le discours et maniére claire et anecdotes pour présentation en
captiver l'audience. logique pour faciliter illustrer les points fonction de

la compréhension. clés. l'audience.

» Utiliser des techniques de » Pratiquer la présentation a » Répondre aux questions de
communication non verbale, l'avance pour gagner en l'audience de maniére claire et
comme le langage corporel et confiance et en fluidité. concise.

I'expression faciale, pour
renforcer le message.



Module 5: Bonnes Pratiques de Suivi

Suivre les Indicateurs de Performance Analyser les Résultats
o Définir des indicateurs de performance pertinents » Analyser les données collectées pour évaluer les
pour évaluer le succés du projet. progres reéalisés et identifier les domaines

o Collecter régulierement les données nécessaires necessitant des ameliorations.

pour suivre ces indicateurs. » Utiliser ces analyses pour prendre des décisions
éclairées et ajuster les stratégies si nécessaire.

Respecter les Echéances Communiquer Régulierement
« Etablir un calendrier clair avec des échéances pour » Organiser des réunions réguliéres avec toutes les
chaque étape du projet. parties prenantes pour discuter des progres, des

o S'assurer que toutes les parties prenantes respectent défis et des prochaines étapes.

ces échéances afin de maintenir le projet sur la » Partager les informations pertinentes et tenir tout le
bonne voie. monde informé de lI'avancement du projet.



Module 6: Etudes de Cas

Etude de Cas 1
 Nom de l'organisation: XYZ Foundation

» Objectif du financement: Collecte de fonds pour un programme d'éducation

+ Méthodes de collecte de fonds: | NN

Etude de Cas 2
 Nom de l'organisation: ABC Association

» Objectif du financement: Financement d'un projet de recherche

» Méthodes de collecte de fonds: | RN

Etude de Cas 3
« Nom de l'organisation: DEF Non-Profit

» Objectif du financement: Construction d'un centre communautaire

» Méthodes de collecte de fonds: [ N



Conclusion

La formation sur la rédaction de proposal et la recherche
de financement a fourni aux participants les
connaissances et les compétences nécessaires pour
réussir dans ces domaines. Voici les points clés a retenir

1. La rédaction de proposal est une compétence
essentielle pour obtenir des financements. |l est
important de comprendre les besoins des bailleurs
de fonds et de présenter un projet clair et
convaincant.

2. La recherche de financement nécessite de la
persévérance et de la créativité. Il est important
d'explorer différentes sources de financement et de
développer des relations solides avec les bailleurs de
fonds potentiels.

3. La communication efficace est essentielle tout au
long du processus de rédaction de proposal et de
recherche de financement. Il est important de
communiquer de maniere claire, concise et
convaincante.

Nous espérons que cette formation a été bénéfique pour
vous et que vous pourrez appliquer ces connaissances
et compétences dans votre travail futur.




