التاريخ /:-

( خطاب تعريف وتثبيت راتب موظف )
السادة / بنك -------                                                                      المحترمين  

  إدارة القروض الشخصية
تحية طيبة وبعد ،،،

الموضوع : تثبيت راتب :
1. بيانات الموظف الشخصية 
اسم الموظف :------------  ، ------- الجنسية ، رقم الهوية: "-------" رقم الموظف:  "----- "   المسمى الوظيفي: "---------- "  موقع العمل: "شركة مجموعة العجو للتجارة" 

تاريخ الالتحاق بالعمل :--------------.

عقد العمل يجدد تلقائيا ..

2. تفاصيل الراتب الشهري:
الأساسي: " ------ ريال شهريا "  بدل النقل: "---- ريال شهريا" بدل السكن: "------ ريال  " إجمالي الراتب: " ----- ريال سعودي " . 
  تاريخ دفع الراتب: من " 30 – 31 " من كل شهر (ميلادي ).

حيث أن الموظف المذكور أعلاه والذي يعمل موظفا لدينا قد اخطرنا برغبته بتحويل مرتباته الشهرية إلى حسابه معكم رقـم      (-------------------------------) فإننا بموجب هذا نتعهد تعهدا غير قابل للنقض بأن نقوم بتحويل مرتبات المذكور الشهرية إليكم في كل شهر من استلام الراتب ، وأن نقوم كذلك في حالة إنهاء أو انتهاء خدمة المذكور معنا لأي سبب كان ، بإخطاركم كتابيا وتحويل صافي جميع ماقد يكون مستحقا له حينذاك من مكافأة أو أية مبالغ أخرى إليكم. وتستمر تعهداتنا المدرجة هنا نافذة وسارية المفعول حتى استلامنا لإشعار خطي منكم بإعفائنا من التزاماتنا الواردة هنا أو إنتهاء خدمته لدينا . وقد أعطي الموظف هذا الخطاب دون تحمل الشركة لأي مسؤولية عن التزامات موظفنا المذكور تجاه البنك مهما كانت طبيعتها أو منشؤها. 
وإشهادا على ما ورد قمنا بوضع توقيعنا وختمنا الرسمي هنا أدناه :

شركة --------
                                                       المفوضين بالتوقيع :  

الأســـم  :                  

التـوقيـع  :

الأســـم  :                  

التـوقيـع  :
سعيكم 
Saeycom.com

