Acceso al sistema

Requisitos
Para acceder al sistema es necesario cumplir con los siguientes requisitos:
o Contar con acceso a internet

« Contar con un navegador actualizado
o Contar con un usuario y contrasefa habilitado en el sistema

Accediendo al sistema

Para lograr acceso al sistema es necesario abrir un navegador de internet (Google
Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Internet Explorer, Opera, o cualquier otro).

En la barra de direcciones, digitar la ruta de acceso de la pagina que es
www.YARservicios.com y presionar Enter, la cual tiene el siguiente aspecto:

PAGINA DE INICIO- - ACCESO PARA USUARIOS -~ SOBRENOSOTROS” “MAS~ 7 < & (©

YAR Servicios

Administracion de Condominios, plazas'y empresas!




Luego de cargar la pagina, ir a la parte superior donde dice acceso para usuarios,
que los dirigir4 a una pantalla como esta:

Y ! R Acceso para usuarios

Usuario Contrasefia

ACCEDER AL SISTEMA

- S & ~
. f P

YAR Servicios

Administracion de Condominios, plazasy empresas.

YAR ADMINISTRACION DE RECURSOS
El acceso no autorizado a este sistema y/o su publicacion, el uso indebido tanto

derivara en persecusién y penalidades por parte de la justicia aplicando las leyes bre Delito Electrénico e Informtico en los Estados
Unidos.

ma, de sus procesos como de su informacién almacenada,

Colocar el usuario y contrasefia facilitados para lograr acceso y luego
presionaremos Enter o haremos clic en el boton Acceder.

Acceso para usuarios

Lsuario Contraseia

Si los datos ingresados son correctos y se posee acceso, el sistema le mostrara la
pantalla de inicio de su Unidad Electronica, similar a la siguiente:



IZAR Unidad s

Inicio Cerrar sesion

Unidad Funcional: 0 notificaciones
SB pendientes de lectura

Bienvenido a su Unidad Electrdnica

Datos Unidad La forma facil y segura de consultar la situacién de su unidad funcional o K
frente a su condominio ST3, sin demoras y sin depender del informe del

administrador.

Notificaciones de Reservaciones

Datos de las solicitudes de reservas

CUENTAS PENDIENTES Para ver mas informacion de reservaciones, por favor seleccione la opcidn Reservaciones
F

3.500.00
1.562.00

Total 5,062.00

Comunicados recientes (7 dias)

Mo hay comunicados recientes disponibles.
Para acceder al histérico de comunicados, por favor seleccione la opcion Comunicados.

Una vez dentro de su Unidad Electrénica, ya puede utilizar las diversas opciones.

Los elementos mas importantes a tomar en cuenta para la navegacion en la pagina
una vez obtenido el acceso son:

e El nombre del condominio

e La unidad del propietario

« Las opciones generales

o Las cuentas pendientes

« Elvisor de notificaciones

« El cuadro de bienvenida (sale solo en la pagina principal)

« Notificaciones de reservaciones (sale solo en la pagina principal)
o Comunicados recientes (sale solo en la pagina principal)

Datos de la Unidad

Ver los datos de la unidad

El propietario, puede consultar los datos configurados en su Unidad Electronica, al
hacer clic en el botén Datos Unidad que esta en las opciones generales.



@R ridad s

Inicio Cerrar sesién

Unidad Funcional: 0 notificaciones
SB pendientes de lectura

Bienvenido a su Unidad Electrénica

La forma facil y segura de consultar la situacién de su unidad funcional o K
frente a su condominio ST3, sin demoras y sin depender del informe del
administrador.

Notificaciones de Reservaciones

Datos de las solicitudes de reservas

CUENTAS PENDIENTES Para ver mas informacion de reservaciones, por favor seleccione la opcion Reservaciones

Total 0.00

Comunicados recientes (7 dias)

No hay comunicados recientes disponibles.
Para acceder al histérico de comunicados, por faver seleccione la opcién Comunicados.

En esta pantalla se pueden ver los datos de contacto del propietario, del inquilino
(si lo hay) y del representante (si lo hay).

También se indica si esta habitado o no, y se puede observar el monto de cuota
mensual, si es miembro de la junta administrativa y el estado si esta activo o no.

Comunicados

Ver los comunicados

El propietario, puede ver la lista de comunicados que se han emitido a traves del
sistema haciendo clic en el boton Comunicados que esta en las opciones generales.

Hay dos tipos de comunicados que son los publicos y los privados. Los publicos son
aguellos que podran ser vistos por todos los condominos, y los privados son
aguellos que el administrador destine solo para interés de uno o varios propietarios.

A continuacion, la pantalla que contiene el Listado de Comunicados.



EA R Jnicla:::

Inicio Cerrar sesion

Unidad Funcional: N
SB pendientes de lectura

Bienvenido a su Unidad Electrénica

Datos Unidad La forma facil y segura de consultar la situacién de su unidad funcional o K
frente a su condominio ST3, sin demoras y sin depender del informe del
@ ks administrador.

Mi cuenta

Reservaciones Notificaciones de Reservaciones

Datos de las solicitudes de reservas

CUENTAS PENDIENTES Para ver mas informacién de reservaciones, por favor seleccione la opcion Reservaciones.

Total 0.00

Comunicados recientes (7 dias)

TiTULO FECHA HORA

ASAMBLEA ST3 15/06/2020  17:25

Para acceder al histérico de comunicados, por favor seleccione la opcién Comunicados.

Si se desea ver un comunicado, hay que hacer clic en el botén Ver Documento del
comunicado de interés y el sistema lo abrira para su lectura.

Cuentas

Ver las cuentas

El propietario, podra consultar sus cuentas pendientes al hacer clic en el boton
Cuentas que esta en las opciones generales.

Al hacer clic le sale un pequefio resumen indicando la cantidad de cuotas
pendientes, la fecha mas antigua y el total pendiente. Para hacer un desglose de
las cuentas pendientes, hay que hacer clic en el boton Entrar, lo cual traerd una
pantalla con la lista de las cuentas.



Inicio

Unidad Funcicnal:

EO1-A1 > Cuotasy facturas pendientes

Mostrar Cuotas Ordenar

Palabra o frase

Datos Unidad Filtro: Solo pendientes ¥

Comunicados

Deuda pendiente: $30,981.32 Ingreso disponible: $0.00

Archivos
#Cuota Fecha Tipo y Concepto Pendiente Vence
Reservaciones
200 01/08/2017 CUOTA MANTENIMIENTO 15,000.00 @
MANTEMIMIENTO JUNIO 2017
Reportes
300 010772017 CUOTA MANTENIMIENTO 15,000.00
B Entrar
FAANTEMIMIENTO JULIO 2017 @ -
CUENTAS BENDIENTES) 400 01/07/2017 FACTURA GAS 98132
o e sa132 CONSUMD GAS JUNIO 2017: {9.60 R
Mantenimierto 3000000 galones a RDS97.00 mas flete de
- RDS50.00}
Total 30,981.32

30,981.32

3 registros mostrados

(] Opciones de impresién y envio

NOTA MUY IMPORTANTE
En la suma de montos pendientes, no se incluyen las cuotas abonadas
por adelantado hasta que llegue la fecha de dichas cuotas,

Cerrar sesion

0 notificaciones
pendientes de lectura

Incluso si el propietario quiere tener un detalle mas amplio de cada cuota, puede
hacer clic en el botdn Entrar correspondiente y la cuota se detallard como sigue:

Inicio

Unidad Funcional:

E01-A1 P Detalles de la Cuota

Datos Unidad

Comunicados

Archivos

Nimero de cuota

Fecha cuota | 0170672017

Tipode cuota | CUOTA MAMTEMIMIENTO

Reservaciones

MANTENIMIENTO JUNIO 2017
Repaortes |

Concepto |

CUENTAS PENDIENTES | |

Factura Gas s8132 |
Mantenimiento 30,00000 |

| Total aesta2 }
- Monto cuota |

Konto cobrado |

Monto pendiente | 15,000.00 |

Cerrar sesion

0 notificaciones
pendientes de lectura

Como se puede observar en la imagen, se aprecia el cddigo, la fecha, el tipo, el
concepto, el monto de la cuota, si se ha abonado o pagado algun monto, y el monto
pendiente.



Archivos

Ver los archivos disponibles

El propietario, puede consultar los disponibles en su Unidad Electrénica, al hacer
clic en el botén Archivos que esta en las opciones generales.

En esta seccion, al hacer clic en el boton Descargar, el propietario podra descargar
el archivo a su computador o a su dispositivo movil.

YA R ST3
Unidad 5B

Unidad Funcional: . - 0 notificaci
58 P Listado de Archivos (Documentos) e e
Datos Unidad

Comunicados N . .
#Cod Tipo Titulo del archivo

Mi cuenta

GAS Y FACTURAS MAYO 2020

(pPT)

YAR
Subido el 10/06/2020

2

Reservaciones

Reportes

CUENTAS PENDIENTES

Total 0.00
2 registros mostrados

YAR ADMINISTRACION DE RECURSOS
<0 no autorizado a este sistema yfo su publicacion, el uso indebido tanto sus como de su informacién almacenada,

erivara en persecusion y penalidades por parte de la justicia aplicando las leye: Snico e Informético en los Estados
Unidos.

Reservaciones

Ver las listas de reservaciones de la unidad

El propietario, puede consultar sus solicitudes de reservacion de areas comunes
reservables al hacer clic en el botdon Reservaciones que esta en las opciones
generales.



En cada solicitud, el propietario podra hacer clic en el botén Entrar para poder ver
mas detalles de la solicitud de reservacion.

El propietario puede ver si la solicitud esta pendiente, si ha sido aprobada, o si ha
sido declinada.

EA R dea:;:

Cerrar sesion

Inicio

0 notificaciones

Unidad Funcional: . 2
> MIS RESENaCIOﬂES pendientes de lectura

5B

Datos Unidad

Comunicados

Palabra o frase Mostrar registros
Mi cuenta
Filtro: Solo pendientes
Archivos
#Cod Area Solicitante Periodo Duracién Estado
Reportes

0 registros mostrados

CUENTAS PENDIENTES

o ‘Agregar Reservacion

Total

YAR ADMINISTRACION DE RECURSOS

Agregar solicitudes de areas comunes

El propietario, puede afiadir solicitudes de reservacion, haciendo clic en el boton
Agregar Reservacion y llenar los siguientes campos:



ST3
Unidad 5B

Inicio

Cerrar sesion

Unidad Funcional:

5B » Agregando Reservacion B

pendientes de lectura

oy |
Datos Unidad | ;

Comunicados

Areaareservar |V

Mi cuenta
Fecha de Inicio | 6/15/2020
Archivos
Reportes Duracién | 1hora
CUENTAS PENDIENTES +
Tipo Actividad
Total 0.00

MUCHA ATENCION

Las reservas estan sujetas a |a disponibilidad del area
y a la confirmacion de parte de |la administracion
segln las normas establecidas por el condominio.

Las reservas se aprueban por orden de llegada, y de
existir indisponibilidad,se le avisara por correo
electrénico para gue modifique su solicitud.

Guardar Reservacion Cancelar

Al guardar la reservacion, se espera por la autorizacibn por parte de la
administracion, y el sistema le remitira un correo automaticamente se apruebe o
solicite modificacién o se decline su solicitud.

Ver calendario de reservaciones

En la parte superior de la lista de reservaciones se encuentra el botén Calendario
Reservas, el cual, al ser pulsado, abre el calendario con las reservaciones que se
hayan aprobado.



» Calendario de Reservaciones

Area Comuin Afio y Mes
Filtro: | sa| OM DEACTOS ¥ Julio de 2017

Cliente: TORRE DESTELLO Vil
Area: 1-SALON DE ACTOS
Mes: Julio de 2017

Sab 01 =
Dom 02 =
Lun 93 =
Mar 04 >
Iie 05>
Jue 05>
Vie 07 =
Sab 08>
Dom 08 =
Lun 10>
Mar 11 =

En los filtros, se permite seleccionar el area y el mes/afio que se quiere consultar.

Reportes

Modulo de reportes

El propietario, puede lanzar distintos reportes sobre su Unidad Electronica, al hacer
clic en el botdn Reportes que esta en las opciones generales.

ST3
Unidad 5B

Inicio Cerrar sesién

Unidad Funcional

5B » Modulo de Listados y Reportes 0 notificaciones

pendientes de lectura

Reporte de Pagos Aplicados de la Unidad

Datos Unidad Reporte de Cuentas Pendientes

ST MRS Calendario Reservaciones Areas Comunes
Mi cuenta Listado Lecturas de Gas
Archivos

Estados de Cuentas
Reservaciones

CUENTAS PENDIENTES

Total 0.00

YAR ADMINISTRACION DE RECURSOS




Reporte de Pagos Aplicados de la unidad

Este reporte permite ver la forma en la que se ha aplicado los pagos realizados por
el cliente, en forma resumida. A la izquierda el pago realizado y a la derecha se

detalla en cuéles cuotas o elementos se ha aplicado.

B Estado de Cuentas por Unidad (Detallado)

[ ) Llevar a Excel

TORRE DESTELLO ViIl

+ 1 - Unidad: E01-A1 - Propietario: NICOLAS PEREZ

DATOS DE RECIBOS CUOTAS RELACIONADAS
#Recibo Fecha Tipe 5 Recibido S Aplicade| Reversado Cuota Clasif Concepto S Aplicado
1 1570772017 INGRESD 18,000.00 18,000.00 NO 1 Pago Iora De Mantenimiento Mayo 2017 1,500.00
18,000.00 100 Pago Mantenimiento Mayo 2017 1
2n Pago Maora De Mantenimiento Junio 20017

18,000.00

Reporte de Cuentas Pendientes

Este reporte permite ver un listado de todas las cuentas pendientes de pagar que

tiene el propietario frente al condominio.

» Listado de Cuentas Pendientes (Detallado)

Filtro: | s

Cliente: TORRE DESTELLO VIII

*1- Unidad: EO1-A1 - Propietario: NICOLAS PEREZ

Monto Monto Monto
Cédigo Tipo Concepto Fecha Emisién Cuota Cobrada Pendiente Vence DiasVence Moras TipoMora Valor Mora Vencido
200 Mantenimiento  Mantenimiento Junio 2017 01/06/2017 15,000.00 0.00 15,000.00 sl 15 sl Unica 10.00% sl
300 Mantenimiento  Mantenimiento Julio 2017 01/07/,2017 15,000.00 0.00 15,000.00 sl 15 sl Unica 10.00% MO
Total CxC >>>  30,000.00 2registros

Calendario de Reservaciones Areas Comunes

Esta muestra el calendario donde se pondran apreciar todas las reservaciones

aprobadas por la administracion, segun el mes que corresponda.



En los filtros, se puede seleccionar el &rea y el mes/afio especifico que se desea
consultar.

» Calendario de Reservaciones

Area Comtin Aoy Mes

Filtro: | sAlONDEACTOS T Julio de 2017

Cliente: TORRE DESTELLO VIII
Area: 1-SALON DE ACTOS
Mes: Julio de 2017

[ Fecha | 6am |l Zam | Zam | 9am | 10am | 1am ] 42pm | dpm | 2pm ] 3pm | dpm | Spm ] 6pm | 7pm | 8pm |

Sab 01>
Dom 02>
Lun 93 =
Mar 04 >
Iie 05>
Jued5>
Vie 07 =
Sab 08 >
Dom 08 =
Lun 10
Mar 11 =
Mie 12 =
Jue 13>
Vie 14>
Sab 15>
Dom 16
Lun 17 =
Mar 18 >
Mig 19>
Jue 20>
Vie 21>
Sab 22 =
Dom 23 =
Lun 24 =
Mar 25 =
Mie 26>
Jue 27>
Vie 28>

Lecturas de Gas

Este reporte permite ver los consumos de gas registrados por lectura.

P Reporte de Lectura de Gas

Fecha Lectura Mostrar #Cuota

Filtro: | 30/05/2017 - 29/06/2017 ¥ | Mo mostrarls ¥

Desde Hasta Prec. Galon

30/05/2017 || 29/06/2017 || RD$97.00

Anto Lectura Lectura Consumo Factor Consumo Precio Total Flete Total
P Ant. en Mt3 Act. en ME3 en M3 Conv. en Galones Galén Consumo Transp. Final
E01-AT 125,545 me? 133.546 me? 8.001 me? 1.20 5.60 gls RDs97.00 RD=931.32 RDs50.00 RDS981.32
1 registros 8.001 me2 460 gls RDs531.32 RDS50.00 RDs981.32

Para mas informacion llamar al 809-604-3431.



