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Un commis à l'entretien des mines jouera un rôle crucial dans le maintien de l'efficacité opérationnelle du projet minier. Ce professionnel 

sera responsable des tâches administratives liées à l'entretien de l'équipement minier, des outils et des véhicules miniers, assurant 
ainsi un fonctionnement optimal tout au long du plan de développement en deux phases du projet.  

 

Principales responsabilités :  
● Tenir à jour les registres des travaux d'entretien et de réparation des équipements, outils et véhicules miniers.  

● Coordonner et programmer les tâches de maintenance avec l'équipe de maintenance de la mine et les autres départements concernés.  

● Contrôler l'inventaire des fournitures d'entretien et lancer des commandes lorsque les niveaux sont bas.  

● Aider à la planification et à la mise en œuvre des programmes de maintenance préventive.  

● Produire des rapports réguliers sur les activités de maintenance, les temps d'arrêt des équipements et les coûts associés.  

● Veiller au respect des réglementations en matière de santé et de sécurité dans toutes les activités de maintenance.  

● Travailler en étroite collaboration avec le directeur des mines et le surintendant de la maintenance pour assurer le bon 

fonctionnement de tous les équipements et véhicules miniers.  

 

Qualifications :  
● Baccalauréat ou équivalent, un certificat en administration de bureau ou dans un domaine connexe étant un avantage.  

● Expérience avérée en tant que commis, idéalement au sein d'un service de maintenance ou dans l'industrie minière.  

● Solide connaissance des procédures de maintenance et compréhension des tâches de maintenance de base.  

● Maîtrise de MS Office  

● Maîtrise de la suite MS Office et des logiciels de gestion de la maintenance.  

● Excellentes capacités organisationnelles et multitâches.  

● Solides compétences en matière de communication et capacité à travailler efficacement au sein d'une équipe.  

● Bonne compréhension des réglementations en matière de santé et de sécurité dans un environnement minier.  

 

Qualités :  
● Soucieux du moindre détail et excellentes compétences en matière de tenue de dossiers.  

● Solide esprit d'équipe avec des compétences de communication efficaces.  

● Haut niveau d'intégrité et de fiabilité.  

● Proactif dans l'identification des problèmes et la mise en œuvre de solutions.  

● Capacité à travailler sous pression et à respecter des délais serrés.  

 

Le commis à l'entretien des mines travaillera en étroite collaboration avec les départements de l'entretien et de l'exploitation minière, 
jouant un rôle important pour assurer l'efficacité et la sécurité des opérations du projet. 
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